
   
 

 
 
 

คำส่ังวิทยาลัยการอาชีพตรัง 
ท่ี  ๑๗๕/๒๕๖๗ 

เร่ือง  มอบหมายหนาท่ีราชการแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  

 (แกไขและเพ่ิมเติม) 
_________________________ 

  อนุสนธิคำสั ่งที ่ว ิทยาลัยการอาชีพตรัง ที ่ ๕๒๘/๒๕๖๖ ลงวันที ่ ๑๙ ธันวาคม ๒๕๖๖  
เรื่องมอบหมายหนาที่ราชการแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
เพื ่อใหการบริหารงานของวิทยาลัยการอาชีพตรัง ดำเนินไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ 
ตามระเบียบของสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ น้ัน  
วิทยาลัยฯ อาศัยอำนาจคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ที่ ๑๐๓๑/๒๕๕๗ ลงวันที่ ๘ สิงหาคม 
๒๕๕๗ เรื่องมอบอำนาจใหผูอำนวยการวิทยาลัย สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ปฏิบัติราชการ
แทนเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา (การบริหารงานทั่วไป) มอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบ 
ในการปฏิบัติราชการ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ดังตอไปน้ี 
 นายเจษฎา ธนะสถิตย ตำแหนง ผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพตรัง มีหนาที่และความรับผิดชอบ
บังคับบัญชาบุคลากรในสถานศึกษา บริหารกิจการของสถานศึกษา การวางแผนการปฏิบัติงาน การควบคุม 
กำกับดูแลเกี่ยวกับ การบริหารงานวิชาการ งบประมาณ การบริหารงานบุคคล การบริหารงานทั่วไปงานอ่ืน 
ท่ีเก่ียวของ และท่ีไดรับมอบหมายโดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ดังน้ี คือ 
  ๑) บังคับบัญชาบุคลากรในสถานศึกษา มีอำนาจหนาที ่บริหารกิจการของสถานศึกษา 
ใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบขอบังคับ นโยบายและวัตถุประสงคของสถานศึกษา 
  ๒) วางแผนพัฒนาการศึกษา ประเมินและจัดทำรายงานเก่ียวกับกิจการของสถานศึกษา 
  ๓) จัดทำและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา การจัดกระบวนการเรียนรู  การพัฒนาส่ือ 
นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา การนิเทศ และการวัดผลประเมินผล 
  ๔) สงเสริมและจัดการศึกษา ฝกอบรมใหกับผูเรียนทุกกลุมเปาหมาย ทั้งในระบบ นอกระบบ  
และตามอัธยาศัย 
  ๕) จัดทำระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
  ๖) บริหารงบประมาณ การเงิน และทรัพยสิน 
  ๗) วางแผนการบริหารงานบุคคล การสรรหา การบรรจุ แตงตั้ง การเสริมสรางประสิทธิภาพ 
ในการปฏิบัติงาน วินัย การรักษาวินัย การดำเนินการทางวินัย การออกจากราชการ การอุทธรณ และรองทุกข 
  ๘) จัดทำมาตรฐานและภาระงานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา
ประเมินผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
  ๙) สงเสริมสนับสนุนบุคลากรในสถานศึกษาใหมีการพัฒนาอยางตอเน่ือง 
 
 

/๑๐) ประสาน… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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  ๑๐) ประสานความรวมมือกับชุมชนและทองถิ่นในการระดมทรัพยากร เพื่อการศึกษาและ
ใหบริการวิชาชีพแกชุมชน 
  ๑๑) จัดระบบควบคุมภายในสถานศึกษา 
  ๑๒) จัดระบบการดูแลชวยเหลือผูเรียน 
  ๑๓) เปนผูแทนของสถานศึกษาในกิจการทั่วไป รวมทั้งการจัดทำนิติกรรมสัญญาในราชการ 
ของสถานศึกษาตามวงเงินงบประมาณท่ีสถานศึกษาไดรับ ตามท่ีไดรับมอบอำนาจ 
  ๑๔) ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ และท่ีไดรับมอบหมาย 

๑. ฝายบริหารทรัพยากร 
 นายนายทวีศักด์ิ  ศิลวิศาล   รองผูอำนวยการฝายบริหารทรัพยากร 
 นางสาวสุชัญญา  สงรักษา    ผูชวยฝายบริหารทรัพยากร 
  มีหนาท่ีและรับผิดชอบในการวางแผนการปฏิบัติงานการควบคุม กำกับ ดูแล การประสานงาน 
และการประเมินผลการปฏิบัติงาน งานบริหารงานทั่วไป งานบุคลากร งานการเงิน งานการบัญชี งานพัสดุ  
งานอาคารสถานที่ งานทะเบียน และงานประชาสัมพันธ และปฏิบัติหนาที่อื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
โดยมีผูรับผิดชอบปฏิบัติงานดังน้ี 
 ๑.๑ งานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๑ นางรัตนา  ชัยภักดี   หัวหนางานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๒ นางสาวอัมพร  กล่ินพงศ  ผูชวยหัวหนางานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๓ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๔ นางศรีสุดา  ซ้ิวกุง   เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๕ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๖ นางสาวปุณยาพร  สกุลมาก  เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๗ นางนวลจันทร  สิงหโตออน  เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป/ 
       สารบรรณฝายบริหารทรัพยากร 
       ๑.๑.๘ นายมานพ  แซออง   เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป/พนักงานขับรถ 
       ๑.๑.๙ นางบุญราย  มีศรี   เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป/ 
       สารบรรณฝายวิชาการ 
       ๑.๑.๑๐ นางสาวสวรินทร  ขำวิชา  เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป/ 
       สารบรรณฝายแผนงานและความรวมมือ 
       ๑.๑.๑๑ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป/ 
       สารบรรณฝายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา 
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๑๔ งานบริหารงานท่ัวไป มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) ปฏิบัติงานตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาดวยงานสารบรรณ 

๒) จัดทำราง หนังสือราชการ ประกาศ คำส่ัง ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร จัดลำดับความสำคัญ
ของเอกสาร รวมมือประสานงานใหความสะดวกแกบุคลากรและหนวยงานในสถานศึกษาเกี่ยวกับงานเอกสาร
การพิมพ ควบคุมดูแล การปฏิบัติงานของเจาหนาที ่เอกสารการพิมพใหเปนไปตามระเบียบแบบแผน 
ของทางราชการ 

/๓) สรุปความคิดเห็น… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 ๓) สรุปความคิดเห็น เสนอผูบังคับบัญชา และจัดสงใหแกหนวยงานที่เกี่ยวของทั้งภายในและภายนอก
สถานศึกษา 
 ๔) เก็บรวบรวม และจัดระบบเอกสาร หลักฐานและระเบียบวิธีปฏิบัติตาง ๆ เพื่ออำนวยความสะดวก 
ในการศึกษา และใหบริการแกบุคลากร และนักเรียน นักศึกษา ของสถานศึกษา 
 ๕) รวบรวมและเผยแพรขาวสาร นโยบาย ระเบียบ ขอบังคับ คำสั่ง คำชี้แจง ประกาศ ใหบุคลากร 
และนักเรียน นักศึกษา ของสถานศึกษา 
 ๖) ใหบริการเก่ียวกับการรับ - สงไปรษณีย ธนาณัติ โทรสาร ของบุคลากร และนักเรียน นักศึกษา 
 ๗) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๘) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๙) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑.๒ งานบุคลากร 
       ๑.๒.๑ นางสาวศศิมา  ทองเคียน  หัวหนางานบุคลากร 
       ๑.๒.๒ นางสาวอัมพร  กล่ินพงศ  ผูชวยหัวหนางานบุคลากร 
       ๑.๒.๓ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  เจาหนาท่ีงานบุคลากร 
       ๑.๒.๔ นางสาวอรนุช  ทองสงฆ  เจาหนาท่ีงานบุคลากร 
       ๑.๒.๕ นางนวลจันทร  สิงหโตออน  เจาหนาท่ีงานบุคลากร 
       ๑.๒.๖ นางสาวณัฐธิดา  อนุกูลพันธ  เจาหนาท่ีงานบุคลากร 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๑๕ งานบุคลากร มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 

๑) แนะนำ เผยแพร และดำเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคลากรของบุคลากรในสถานศึกษา 
ใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการ 
  ๒) จัดทำแผนอัตรากำลังบุคลากรในสถานศึกษา 
  ๓) จัดทำแผนและดำเนินการพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษา 
 ๔) ควบคุม จัดทำสถิติ และรายงานเกี ่ยวกับการลงเวลาปฏิบัติราชการและการลาของบุคลากร 
ในสถานศึกษา 
 ๕) ดำเนินการเกี ่ยวกับการขอเครื ่องราชอิสริยาภรณ การจัดทำทะเบียนประวัติของบุคลากร 
ในสถานศึกษา 
 ๖) ใหคำแนะนำ อำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาในดานตาง ๆ เชน การขอมีบัตร
ประจำตัวเจาหนาที ่ของรัฐ การขอแกไขทะเบียนประวัติ การขอเปลี่ยนตำแหนง การขอมีและขอเลื ่อน 
วิทยฐานะ การออกหนังสือรับรอง การขอรับเงินบำเหน็จบำนาญ เงินทดแทน และจัดทำสมุดบันทึกผลงาน 
และคุณงามความดี ของบุคลากรในสถานศึกษา 
 ๗) การดำเนินการทางวินัยของบุคลากรในสถานศึกษา 
 ๘) การจัดสวัสดิการภายในใหแกบุคลากรในสถานศึกษา 
 ๙) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๑๐) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๑) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๒) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

/๑.๓ งานการเงิน… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 ๑.๓ งานการเงิน 
       ๑.๓.๑ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  หัวหนางานการเงิน 
       ๑.๓.๒ นางศรีสุดา  ซ้ิวกุง   ผูชวยหัวหนางานการเงิน 
       ๑.๓.๓ นางวิมลรัตน  สีสุข   เจาหนาท่ีงานการเงิน 
       ๑.๓.๔ นางสาวณัฐธิดา  อนุกูลพันธ  เจาหนาท่ีงานการเงิน 

เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา  
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๑๖ งานการเงิน มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทำเอกสารและหลักฐานการจายเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ ดำเนินการ 
ดานการเงิน การเบิกเงิน การเก็บรักษาเงิน การนำฝากเงิน การนำเงินสงคลัง การถอนเงิน และการโอนเงิน 
ของสถานศึกษาใหเปนไปตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 
 ๒) รับและเบิกจายเงินใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจำป 
 ๓) ควบคุมการเบิกจายเงินใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจำป 
 ๔) เก็บรักษาเอกสารหลักฐานตาง ๆ ไว เพ่ือการตรวจสอบและดำเนินการทำลายเอกสาร ตามระเบียบ 
ท่ีเก่ียวของ 
 ๕) ใหคำแนะนำ ชี้แจง และอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับการเบิก - จาย 
ใหถูกตองตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 
 ๖) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๗) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๘) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
   ๙) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑.๔ งานการบัญชี 
       ๑.๔.๑ นางศรีสุดา  ซ้ิวกุง   หัวหนางานการบัญชี 
       ๑.๔.๒ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  ผูชวยหัวหนางานการบัญชี 
       ๑.๔.๓ นางวิมลรัตน  สีสุข   เจาหนาท่ีงานการบัญชี 

เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา 
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๑๗ งานการบัญชี มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทำเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชี ปรับปรุงบัญชี การปดบัญชีของสถานศึกษา ตามระบบ
บัญชี และระเบียบท่ีเก่ียวของ 
 ๒) จัดทำรายงานงบการเงิน และบัญชี เพื ่อจัดสงสวนราชการและหนวยงานที่เกี ่ยวของภายใน
กำหนดเวลาตามระเบียบ  
 ๓) ควบคุมการเบิกจายเงินตามประเภทเงินใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจำป 
 ๔) ใหคำปรึกษา ช้ีแจง และอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเก่ียวกับงานในหนาท่ี 
 ๕) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลายเอกสาร 
ตามระเบียบ 
 ๖) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๗) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 
 

/๘) ดูแล บำรุงรักษา… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 ๘) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๙) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑.๕ งานพัสดุ 
       ๑.๕.๑ นายศราวุธ  ปูนสุข   หัวหนางานพัสดุ 
       ๑.๕.๒ นายวรุต  นิลเขต   ผูชวยหัวหนางานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาโยธา - กอสราง 
         ๑.๕.๓ นายธนัญชัย  ชัยวิริยะกุล  เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาชางยนต 
       ๑.๕.๔ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาชางกลโรงงาน 
       ๑.๕.๕ นายสุทัศน  ล่ันสิน   เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
       ๑.๕.๖ นายวิสูตย  สีสุข   เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาชางไฟฟา  
       ๑.๕.๗ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
       ๑.๕.๘ นายประเสริฐ  จันฝาก    เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาชางเทคนิคพ้ืนฐาน 
       ๑.๕.๙ นางพิมพพิมล  งามแข   เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาการบัญชี 
       ๑.๕.๑๐ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาเทคโนโลยี 

ธุรกิจดิจิทัล 
       ๑.๕.๑๑ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาอาหาร 

และโภชนาการ 
       ๑.๕.๑๒ นายจังหวัด  ศรีสลับ   เจาหนาท่ีงานพัสดุ/แผนกวิชาสามัญ  
       ๑.๕.๑๓ นายสุทธิพงษ  ลิขิตกิจเกษตร  เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พนักงานขับรถ 
       ๑.๕.๑๔ นายมานพ  แซออง   เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พนักงานขับรถ 
       ๑.๕.๑๕ นายประกิต  เพ็ชเซง   เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พนักงานขับรถ 
       ๑.๕.๑๖ นางปวันรัตน  แนวสวย  เจาหนาท่ีงานพัสดุ 
       ๑.๕.๑๗ นางสาวณิลฌา  จีนซาย  เจาหนาท่ีงานพัสดุ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๑๘ งานพัสดุ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดวางระบบและปฏิบัติงานเกี ่ยวกับการจัดหา การซื ้อ การจาง การควบคุม การเก็บรักษา  
การเบิกจายพัสดุ และการจำหนายพัสดุใหเปนไปตามระเบียบ 
 ๒) จัดทำทะเบียนท่ีดินและส่ิงกอสรางทุกประเภทของสถานศึกษา 

๓) จัดวางระบบและควบคุมการใชยานพาหนะ การเบิกจายน้ำมันเชื้อเพลิง การบำรุงรักษา และ 
การพัสดุตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับยานพาหนะของสถานศึกษาใหเปนไปตามระเบียบ 
 ๔) ควบคุมการเบิกจายเงินตามประเภทเงิน ใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจำป 
 ๕) ควบคุมดูแล ปรับปรุง ซอมแซม บำรุงรักษาครุภัณฑใหอยูในสภาพเรียบรอย พรอมใชงาน 
 ๖) ใหคำแนะนำ ช้ีแจง และอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเก่ียวกับงานในหนาท่ี 
 ๗) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลายเอกสาร  
ตามระเบียบ  
 ๘) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๙) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๐) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๑) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/๑.๖ งานอาคาร… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 ๑.๖ งานอาคารสถานท่ี 
       ๑.๖.๑ นายสุทัศน  ล่ันสิน   หัวหนางานอาคารสถานท่ี/ 
       ดูแลแผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
       ๑.๖.๒ นายวิระ  พรหมจันทร   ผูชวยหัวหนางานอาคารสถานท่ี/ 
       ดูแลแผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
       ๑.๖.๓ นางอรัญญา  ปูนสุข   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/งานตกแตงสถานท่ี 
       ๑.๖.๔ นางสาวบัณฐิญาภักด์ิ  บุญเจริญ เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/งานตกแตงสถานท่ี 
       ๑.๖.๕ นายประภาส  รัตนบุษยาพร  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ดูแลแผนกวิชาชางยนต 
       ๑.๖.๖ นายนิพนธ  ละเอียดการ  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ดูแลแผนกวิชาชางยนต 
       ๑.๖.๗ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ 
       ดูแลแผนกวิชาชางกลโรงงาน 
       ๑.๖.๘ นายศุภชัย  สีสัน   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ 

ดูแลแผนกวิชาชางไฟฟา/ระบบไฟฟาวิทยาลัย 
       ๑.๖.๙ นายเถกิงศักด์ิ  แซต้ัน   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/  
       ดูแลแผนกวิชาชางไฟฟา/ระบบไฟฟาวิทยาลัย 
       ๑.๖.๑๐ นายวรุต  นิลเขต   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ดูแลแผนกวิชา 
       โยธา - กอสราง/งานกอสรางภายในวิทยาลัย  
       ๑.๖.๑๑ นายศิวกร  เพชรสุทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ 
       ดูแลแผนกวิชาโยธา - กอสราง 
       ๑.๖.๑๒ นายประเสริฐ  จันฝาก  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ 

ดูแลแผนกวิชาชางเทคนิคพ้ืนฐาน 
       ๑.๖.๑๓ นางพิมพพิมล  งามแข  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ดูแลแผนกวิชาการบัญชี 
       ๑.๖.๑๔ นางสุดารัตน เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ 
       ดูแลแผนกวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
       ๑.๖.๑๕ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ 
       ดูแลแผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
       ๑.๖.๑๖ นายพงษรัตน  เตะหนอน  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ดูแลแผนกวิชาสามัญ 
       ๑.๖.๑๗ นายภานุวัฒน  พรมมี  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/นักการภารโรง 
       ๑.๖.๑๘ นายสุวิทย  แกวเล็ก   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/นักการภารโรง 
       ๑.๖.๑๙ นางสุภาวดี  ศิริรักษ   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/นักการภารโรง 
       ๑.๖.๒๐ นายสมพร  ชัยเพชร   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/นักการภารโรง 
       ๑.๖.๒๑ นายประกิต  เพ็ชเซง   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/รักษาความปลอดภัย 
       ๑.๖.๒๒ นายพนม  ทองนุช    เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/รักษาความปลอดภัย 
       ๑.๖.๒๓ นายนพชัย  ปราบรัตน  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/รักษาความปลอดภัย 
       ๑.๖.๒๔ นายจาพจน  ออนนอม  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/รักษาความปลอดภัย 
       ๑.๖.๒๕ นางสาวณิลฌา  จีนซาย  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี 
       ๑.๖.๒๖ นางสาวณัฐธิดา  อนุกูลพันธ  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี 
 
 

/เพ่ือปฏิบัติ… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๑๙ งานอาคารสถานท่ี มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) ประสานงานและวางแผนในการใชพ้ืนท่ีของสถานศึกษา ใหเปนไปตามแผนพัฒนาสถานศึกษา 
 ๒) กำหนดหลักเกณฑวิธีการและดำเนินการเกี ่ยวกับการจัดหาประโยชนที ่ราชพัสดุ การใชและ 
การขอใชอาคารสถานท่ีของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
 ๓) ควบคุม ดูแล ปรับปรุง ซอมแซม พัฒนาอาคารสถานที ่ การอนุร ักษพลังงาน การรักษา
สภาพแวดลอมและระบบสาธารณูปโภคของสถานศึกษา 
 ๔) จัดเวรยามดูแลอาคารสถานท่ีของสถานศึกษา ใหปลอดภัยจากโจรภัย อัคคีภัยและภัยอ่ืน ๆ 
 ๕) ใหคำแนะนำ ช้ีแจง และอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเก่ียวกับงานในหนาท่ี 
 ๖) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลายเอกสาร 
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 
 ๗) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๘) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๙) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๐) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑.๗ งานทะเบียน 
       ๑.๗.๑ นายจังหวัด  ศรีสลับ   หัวหนางานทะเบียน 
       ๑.๗.๒ นางสาวจิราวรรณ  วองท่ัง  ผูชวยหัวหนางานทะเบียน 
       ๑.๗.๓ นางสาวอรัญญา  แกวบุญทอง  เจาหนาท่ีงานทะเบียน 
       ๑.๗.๔ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานทะเบียน 
       ๑.๗.๕ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานทะเบียน 
       ๑.๗.๖ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน  เจาหนาท่ีงานทะเบียน 
       ๑.๗.๗ นางวีระวรรณ  เทพสุวรรณ  เจาหนาท่ีงานทะเบียน 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๐ งานทะเบียน มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดหาแบบพิมพตาง ๆ ท่ีใชในงานทะเบียน 
 ๒) ดำเนินการเก่ียวกับการรับสมัครนักเรียน นักศึกษา การตรวจหลักฐานตาง ๆ 
 ๓) ดำเนินการใหมีการข้ึนทะเบียนเปนนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม 
 ๔) ดำเนินการใหมีการลงทะเบียนรายวิชา ลงทะเบียนภายหลังกำหนด การขอพักการเรียน การขอ 
คืนสภาพการเปนนักเรียน นักศึกษา และแจงใหผูเก่ียวของทราบ 
 ๕) จัดทำบัตรประจำตัวนักเรียน นักศึกษา 
 ๖) ตรวจสอบรายชื่อ นักเรียน นักศึกษา ที่ไมมีสิทธิ์สอบ การสอบแกตัว การสอบทดแทน การพนสภาพ
การเปนนักเรียน นักศึกษา เพื่อนำเสนอใหผูอำนวยการวิทยาลัยทราบและพิจารณา และ/หรือผูที่เกี่ยวของทราบ
ตามควรแกกรณี 
 ๗) ประสานกับงานวัดผลและประเมินผล จัดทำรายงานผลการเรียนเฉลี ่ย (GPA) และตำแหนง
เปอรเซ็นตไทล (PR) เสนอหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
 ๘) รับผลการประเมินผลการเรียนประจำภาค ซึ่งผูอำนวยการวิทยาลัยอนุมัติแลวบันทึกลงในระเบียน
แสดงผลการเรียน 

/๙) ใหบริการ… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 ๙) ใหบริการเกี่ยวกับการออกหลักฐานทางการเรียน เชน การออกสำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน
ใบรับรองผลการเรียน ประกาศนียบัตร และเอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
 ๑๐) รับและดำเนินการเกี่ยวกับคำรองตาง ๆ ของนักเรียน นักศึกษา ที่เกี่ยวของกับงานทะเบียน เชน 
การลาออก การพักการเรียน การโอนยาย การเรียนภาคฤดูรอน การขอเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล วันเดือนปเกิด เปนตน 
 ๑๑) สงแบบสำรวจและรายงานตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับงานทะเบียนรวมทั้งรายงานการเรียนของผูสำเร็จ
การศึกษาใหหนวยงานและผูเก่ียวของตามระเบียบ 
 ๑๒) จัดระบบการเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานการลงทะเบียนและเอกสารอื่น ๆ ตามความจำเปน 
ท่ีเก่ียวกับงานทะเบียนใหเปนไปตามระเบียบ 
 ๑๓) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลายเอกสาร 
ตามระเบียบ 
 ๑๔) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๑๕) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๖) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๗) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  
 ๑.๘ งานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๑ นางสาวพิรนันท วรรณคำ  หัวหนางานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๒ นางสาวอรัญญา  แกวบุญทอง  ผูชวยหัวหนางานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๓ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๔ นายสากลรัตน  เสนีย   เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๕ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๖ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๗ นางสาวฐิติรัตน  มณีฉาย  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๘ นายคมกริช  ออนสง   เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๙ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๑๐ นางสาวสวรินทร  ขำวิชา  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๑๑ นายไพศาล  ดวงนุย   เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๑๒ นางนวลจันทร  สิงหโตออน  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๑๓ นางสาวณัฐธิดา  อนุกูลพันธ  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๑ งานประชาสัมพันธ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
  ๑) รวบรวมเผยแพรขาวสารที ่เกี ่ยวของกับสถานศึกษารวมทั ้งขาวสารอื ่น ๆ ใหแกบุคลากร 
ในสถานศึกษาและบุคคลท่ัวไป 
  ๒) รับผิดชอบศูนยกลางการติดตอสื่อสารตาง ๆ ของสถานศึกษาทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา 
เชน ศูนยควบคุมเสียงตามสาย ศูนยวิทยุสื่อสาร โทรศัพทภายในภายนอกสถานีวิทยุ และการสื่อสารดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส เปนตน 
 ๓) เปนศูนยขอมูลและบริการขาวสารของราชการ ประสานงานกับชุมชนทองถิ ่น สวนราชการ
สถานศึกษาอ่ืน ๆ ส่ือมวลชน และประชาชน เพ่ือการประชาสัมพันธ 
 

/๔) ดูแล บำรุงรักษา… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๙ - 
 ๔) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๕) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๖) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑.๙ งานตามนโยบาย 
       ๑.๙.๑ โครงการอนุรักษพลังงาน 
                ๑.๙.๑.๑ นายวิสูตย  สีสุข  หัวหนางานโครงการอนุรักษพลังงาน 

               ๑.๙.๑.๒ นายวิระ  พรหมจันทร ผูชวยหัวหนางานโครงการอนุรักษพลังงาน 
               ๑.๙.๑.๓ นายวิชัย  ถ่ินชาญ  เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย  
               ๑.๙.๑.๔ นายศุภชัย  สีสัน  เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย  
               ๑.๙.๑.๕ นายวรุต  นิลเขต  เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย  
               ๑.๙.๑.๖ นายนิพนธ  ละเอียดการ เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
               ๑.๙.๑.๗ นายเถกิงศักด์ิ  แซต้ัน  เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
               ๑.๙.๑.๘ นายพินิศ  ทองมีขวัญ  เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
               ๑.๙.๑.๙ นางสาวฐิติรัตน   มณีฉาย เลขานุการงานโครงการอนุรักษพลังงาน 

๒. ฝายแผนงานและความรวมมือ 
      นายจิรวัฒน  ยองซ่ือ    รองผูอำนวยการฝายแผนงานและความรวมมือ 
      นายธนัญชัย  ชัยวิริยะกุล    ผูชวยฝายแผนงานและความรวมมือ 
  มีหนาท่ีและรับผิดชอบในการวางแผนการปฏิบัติงาน การควบคุม กำกับ ดูแล การประสานงาน 
และการประเมินผลการปฏิบัติงาน งานวางแผนและงบประมาณ งานศูนยขอมูลสารสนเทศ งานความรวมมือ 
งานวิจัย พัฒนา นวัตกรรม และสิ่งประดิษฐ งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา งานสงเสริมผลิตผล
การคา และประกอบธุรกิจ และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย โดยมีผูปฏิบัติงานดังน้ี 
 ๒.๑ งานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๑ นายธนัญชัย  ชัยวิริยะกุล  หัวหนางานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๒ นายอภิชาติ  รองเดช   ผูชวยหัวหนางานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๓ นายประภาส  รัตนบุษยาพร  เจาหนาท่ีงานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๔ นายศราวุธ  ปูนสุข   เจาหนาท่ีงานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๕ นางพิมพพิมล  งามแข   เจาหนาท่ีงานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๖ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  เจาหนาท่ีงานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๗ นางสาวสุทธิดา  สะดี   เจาหนาท่ีงานวางแผนและงบประมาณ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๒ งานวางแผนและงบประมาณ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทำแผนปฏิบัติราชการ แผนพัฒนาสถานศึกษา และแผนปฏิบัติการประจำป ตามนโยบายและ 
ภารกิจของสถานศึกษาใหสอดคลองกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ แผนการศึกษาแหงชาติ 
นโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ และนโยบายสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 
 
 

/๒) จัดทำขอมูล… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๐ - 
 ๒) จัดทำขอมูลแผนการรับนักเรียน นักศึกษา การยุบ ขยาย และเพ่ิมประเภทวิชา สาขาวิชาท่ีเปดสอน
ในสถานศึกษา เพื่อใหสอดคลองกับความตองการของตลาดแรงงาน สังคม ชุมชนและทองถิ่น ตามความพรอม
และศักยภาพของสถานศึกษา 
 ๓) ตรวจสอบและควบคุมการใชจายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณใหเปนไปตามแผนที่กำหนด
และดำเนินการเร่ืองการปรับแผนการใชจายเงินของสถานศึกษา   
 ๔) รวบรวมแผนการใชจายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ เปนคาวัสดุฝกของแผนกวิชา สำรวจ 
ความตองการวัสดุครุภัณฑของแผนกวิชา และงานตาง ๆ เพื่อเปนขอมูลในการประกอบการพิจารณาจัดซ้ือ 
จัดจาง 
 ๕) วิเคราะหรายจายของสถานศึกษาเพ่ือปรับปรุงการใชจายใหมีประสิทธิภาพ 
 ๖) จัดทำรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามตัวชี้วัดในแผนงานและโครงการ การใชเงินงบประมาณ
และเงินนอกงบประมาณ เสนอตอสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา และหนวยงานอื่นที่เกี ่ยวของ 
ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
 ๗) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 

๘) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๙) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๐) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๒.๒ งานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
       ๒.๒.๑ นายวิระ  พรหมจันทร   หัวหนางานศูนยขอมูลสารสนเทศและรับผิดชอบ 
       ระบบเครือขายอินเตอรเน็ตของสถานศึกษา 
       ๒.๒.๒ นายจังหวัด  ศรีสลับ   ผูชวยหัวหนางานศูนยขอมูลสารสนเทศ 

และรับผิดชอบระบบ RMS ของสถานศึกษา 
       ๒.๒.๓ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 

และรับผิดชอบศูนยกำลังคนอาชีวศึกษา 
       ๒.๒.๔ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
       ๒.๒.๕ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
       ๒.๒.๖ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน  เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
       ๒.๒.๗ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
       ๒.๒.๘ นายไพศาล  ดวงนุย   เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
       ๒.๒.๙ นางสาวสุทธิดา  สะดี    เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๓ งานศูนยขอมูลสารสนเทศ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) รวบรวมขอมูลจากหนวยงานภายในและภายนอกสถานศึกษา ประมวลผล จัดเก็บรักษา จัดทำ 
และบริการขอมูลและสารสนเทศเกี่ยวกับนักเรียน นักศึกษา สถานประกอบการ ตลาดแรงงาน บุคลากร  
งบประมาณ ครุภัณฑ อาคารสถานที่ แผนการเรียน และขอมูลทางเศรษฐกิจและสังคมตามหลักเกณฑ 
และวิธีการท่ีสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษากำหนดดวยระบบอิเล็กทรอนิกสโดยประสานงาน 
 
 
 

/๒) รวบรวม… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๑ - 
 ๒) รวบรวมและเผยแพรสารสนเทศตาง ๆ ท่ีเปนประโยชนตอการจัดการศึกษาและการประกอบอาชีพ 
 ๓) พัฒนาระบบเครือขายขอมูลของสถานศึกษาใหสามารถเชื่อมโยงกับสถานศึกษาอื่น สำนักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ และหนวยงานอื่นรวมทั้งการพัฒนาศักยภาพการใชขอมูล
จากเครือขายอินเตอรเน็ต 
 ๔) กำกับ ควบคุม ดูแลระบบ ใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร 
 ๕) ดำเนินการเก่ียวกับศูนยกำลังคนอาชีวศึกษาของสถานศึกษา 
 ๖) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๗) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๘) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๙) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๒.๓ งานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑ นายนิพนธ  ละเอียดการ  หัวหนางานความรวมมือ 
       ๒.๓.๒ นางสาวจิราวรรณ  วองท่ัง  ผูชวยหัวหนางานความรวมมือ 
       ๒.๓.๓ นายศราวุธ  ปูนสุข   เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๔ นางพิมพพิมล  งามแข   เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๕ นางเนตรยา  ศิลวิศาล   เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๖ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๗ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๘ นางสาวบัณฐิญาภักด์ิ  บุญเจริญ เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๙ นายโสภณ  ทองผุด   เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑๐ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑๑ นายวิสูตย  สีสุข   เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑๒ นายสุทธิพงษ  ลิขิตกิจเกษตร  เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑๓ นายพงษรัตน  เตะหนอน  เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑๔ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑๕ นางสาวสวรินทร  ขำวิชา  เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๔ งานความรวมมือ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) ประสานความรวมมือและดำเนินกิจกรรมตาง ๆ ของสถานศึกษา 
 ๒) ประสานความรวมมือกับตางประเทศและความชวยเหลือจากภายนอกในการรวมลงทุน 
เพ่ือการศึกษา 
 ๓) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 

๔) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๕) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๖) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 

/๒.๔ งานวิจัย… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๒ - 
 ๒.๔ งานวิจัยพัฒนา นวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ 
       ๒.๔.๑ นายศุภชัย  สีสัน   หัวหนางานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ 
       ๒.๔.๒ นายนิพนธ  ละเอียดการ  ผูชวยหัวหนางานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและ 

ส่ิงประดิษฐ/แผนกวิชาชางยนต 
       ๒.๔.๓ นางสาวอรนุช  ทองสงฆ  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       โครงงานวิทยาศาสตร 
       ๒.๔.๔ นางสาวศศิมา  ทองเคียน  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       โครงงานวิทยาศาสตร 
       ๒.๔.๕ นายกรรณวิชย  จิตรชูช่ืน  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาชางกลโรงงาน 
       ๒.๔.๖ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
       ๒.๔.๗ นายพินิศ  ทองมีขวัญ   เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาชางไฟฟา 
       ๒.๔.๘ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
       ๒.๔.๙ นายวรุต  นิลเขต   เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาโยธา - กอสราง 
       ๒.๔.๑๐ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาการบัญชี 
       ๒.๔.๑๑ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
       ๒.๔.๑๒ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
       ๒.๔.๑๓ นางสาวภัทรพร  ทวีแกว  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ 
       ๒.๔.๑๔ นางสาวสวรินทร  ขำวิชา  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๕ งานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) สงเสริม สนับสนุน นักเรียน นักศึกษา และบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับการวิจัย การพัฒนา 
องคความรูเทคโนโลยี นวัตกรรม และสิ่งประดิษฐตาง ๆ เพื่อประโยชนในการจัดการศึกษาการประกอบอาชีพ
และประโยชนโดยรวมของสังคม ชุมชน และทองถ่ิน 
 ๒) วิเคราะห วิจัย และประเมินผลการใชหลักสูตร ผลสัมฤทธ์ิการจัดการเรียนการสอน การใชเคร่ืองมือ
วัสดุ อุปกรณ ครุภัณฑทางการศึกษา ในการจัดการเรียนการสอน การใชอาคารสถานท่ีและงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวของกับ
การจัดการเรียนการสอนและประเมินผลการจัดอบรมและการจัดกิจกรรมในสถานศึกษา 
 ๓) รวบรวมและเผยแพรผลการวิเคราะห วิจัย และประเมินผลการจัดการเรียนการสอน นวัตกรรม 
และสิ่งประดิษฐ การพัฒนาสถานศึกษา การบริหาร และการพัฒนาวิชาชีพ รวมทั้งผลงานทางวิชาการของครู
และบุคลากรทางการศึกษา 
 

/๔) ประสานงาน… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๓ - 
 ๔) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๕) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๖) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๗) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๒.๕ งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
       ๒.๕.๑ นางสาวอรนุช  ทองสงฆ  หัวหนางานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
       ๒.๕.๒ นางสาวอรัญญา  แกวบุญทอง  ผูชวยหัวหนางานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๓ นางสาวบัณฐิญาภักด์ิ  บุญเจริญ เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๔ นางสาวศศิมา  ทองเคียน  เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๕ นางสาวภัทรพร  ทวีแกว  เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๖ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๗ นายพงษรัตน  เตะหนอน  เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๘ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๙ นางสาวสวรินทร  ขำวิชา  เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๖ งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) สงเสริมสนับสนุนใหบุคลากรในสถานศึกษาไดมีความรูความเขาใจในหลักการ จุดหมายและ
หลักเกณฑของการประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
 ๒) วางแผนดำเนินงานดานการประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา เพื่อนำไปสู 
การพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาอยางตอเนื่อง และรองรับการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
และภายนอก 
 ๓) ประสานงานกับฝายตาง ๆ แผนกวิชา และงานตาง ๆ ในสถานศึกษารวมทั้งสถานประกอบการ 
บุคคล องคกร และหนวยงานภายนอก ในการดำเนินงานตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษา 
 ๔) ประสานงานกับสำนักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (องคกรมหาชน) ในการ
ดำเนินงานตามระบบการประกันคุณภาพภายนอกของสถานศึกษา 
 ๕) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๖) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๗) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๘) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๒.๖ งานสงเสริมผลผลิต การคาและประกอบธุรกิจ 
       ๒.๖.๑ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  หัวหนางานสงเสริมผลผลิต การคาและประกอบธุรกิจ 
       ๒.๖.๒ นางอรัญญา  ปูนสุข   ผูชวยหัวหนางานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๓ นางพิมพพิมล  งามแข   เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๔ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๕ นายวิระ  พรหมจันทร   เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๖ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๗ นายวรุต  นิลเขต   เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
 

/๒.๖.๘ นายอากร… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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       ๒.๖.๘ นายอากร  ขำเกล้ียง   เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๙ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๑๐ นายเถกิงศักด์ิ  แซต้ัน  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๑๑ นางสาวเสาวลักษณ  รักหอม  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๑๒ นางรัตนา  ชัยภักดี   เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๑๓ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๑๔ นางสาวสุทธิดา  สะดี  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๗ งานสงเสริมผลิตผล การคาและประกอบธุรกิจ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) สงเสริมใหครู นักเรียน นักศึกษา และบุคลากรในสถานศึกษาดำเนินงานสงเสริมผลิตผล จัดทำ 
แผนธุรกิจรวมกับหนวยงานภาครัฐและเอกชน สงเสริมการทำธุรกิจขนาดยอม การประกอบอาชีพอิสระ 
เพ่ือสรางรายไดใหสอดคลองกับการเรียนการสอน 
 ๒) วางแผน ดำเนินงาน ประสานสัมพันธ รวมมือกับบุคคล ชุมชน องคกร องคกรเอกชน องคกรวิชาชีพ  
สถานประกอบการ หนวยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ เพื่อรับงานการคา รับจัดทำ รับบริการ รับจางผลิต 
เพ่ือจำหนาย การหารายไดระหวางเรียน การประกอบธุรกิจ และกิจกรรมสหกรณ 
 ๓) ตรวจสอบผลิตผลทุกประเภทของสถานศึกษาใหตรงกับโครงการฝก จัดทำทะเบียนผลิตผลและ
จำหนายผลิตผล 
 ๔) กำกับ ติดตาม และจัดทำบัญชีรายรับ - รายจาย ของงานผลิตผลการคา และธุรกิจที ่อยู ใน 
ความรับผิดชอบใหเปนปจจุบันและจัดทำรายงานเปนประจำทุกเดือน 
 ๕) รวบรวมขอมูล สถิติตาง ๆ รายรับ - รายจาย ในการดำเนินงาน เพื่อเปนขอมูลในการพิจารณา
ปรับปรุงแกไขพัฒนางานใหเกิดประโยชนตอสถานศึกษา 
 ๖) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๗) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๘) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๙) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

๓. ฝายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
      นายมณเฑียร  รอดเสน    รองผูอำนวยการฝายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
      นายอภิเชษฐ  เพชรจีน    ผูชวยฝายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
  มีหนาท่ีและรับผิดชอบในการวางแผนการปฏิบัติงาน การควบคุม กำกับ ดูแล การประสานงาน 
และประเมินผลการปฏิบัติงาน งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา งานครูที่ปรึกษา งานปกครอง งานแนะแนวอาชีพ
และการจัดหางาน งานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา งานโครงการพิเศษและบริการชุมชน และปฏิบัติหนาที่อ่ืน
ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมายโดยมีผูปฏิบัติงานดังน้ี 
 ๓.๑ งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๑.๑ นายอภิเชษฐ  เพชรจีน  หัวหนางานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๑.๒ นายวรุต  นิลเขต   ผูชวยหัวหนางานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
       กิจกรรมแผนกวิชาโยธา - กอสราง 
 

/๓.๑.๓ นายมนัส… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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       ๓.๑.๓ นายมนัส  แกวกูล   ผูชวยหัวหนางานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา/ 
       รับผิดชอบงานกิจกรรมลูกเสือ 
       ๓.๑.๔ นางสาวฐิติรัตน  มณีฉาย  ผูชวยหัวหนางานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา/ 
       ครูท่ีปรึกษา คณะกรรมการดำเนินงาน อวท. 
       ๓.๑.๕ นายพงษรัตน  เตะหนอน  ผูชวยหัวหนางานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา/ 
       รับผิดชอบกิจกรรมกีฬา 
       ๓.๑.๖ นายเถกิงศักด์ิ  แซต้ัน   ผูชวยหัวหนางานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา/ 
       รับผิดชอบกิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 
       ๓.๑.๗ นายนิพนธ  ละเอียดการ  กิจกรรมแผนกวิชาชางยนต 
       ๓.๑.๘ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา  กิจกรรมแผนกวิชาชางกลโรงงาน 
       ๓.๑.๙ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน  กิจกรรมแผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
       ๓.๑.๑๐ นายพินิศ  ทองมีขวัญ  กิจกรรมแผนกวิชาชางไฟฟา 
       ๓.๑.๑๑ นายสมศักด์ิ  ศรีเพชร  กิจกรรมแผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
       ๓.๑.๑๒ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  กิจกรรมแผนกวิชาการบัญชี 
       ๓.๑.๑๓ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  กิจกรรมแผนกวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
       ๓.๑.๑๔ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  กิจกรรมแผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
       ๓.๑.๑๕ นางสาวณัฐมน  สมสู   เจาหนาท่ีงานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๑.๑๖ นางสาวปุณยาพร  สกุลมาก  เจาหนาท่ีงานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๙ งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) สงเสริมและสนับสนุนการจัดต้ังกิจกรรมชมรมตาง ๆ ข้ึนภายในสถานศึกษา 
 ๒) ดำเนินการจัดตั้งและควบคุม ดูแลองคการวิชาชีพตาง ๆ ขึ้นในสถานศึกษา เชน องคการเกษตรกร 
ในอนาคตแหงประเทศไทย ในพระราชูปถัมภสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี (อกท.) องคการ
ชางเทคนิคในอนาคตแหงประเทศไทย (อ.ช.ท.) องคการนักคหกรรมศาสตรในอนาคตแหงประเทศไทย (อคท.) 
องคการนักธุรกิจในอนาคตแหงประเทศไทย (อธท.) องคการชางศิลปหัตถกรรมในอนาคตแหงประเทศไทย 
(อศท.) หรือองคการท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืนในลักษณะเดียวกัน 
 ๓) ดำเนินการจัดตั้งและควบคุม ดูแลองคการวิชาชีพตาง ๆ ขึ้นในสถานศึกษา เชน องคการเกษตรกร 
ในอนาคตแหงประเทศไทย ในพระราชูปถัมภสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี (อกท.) องคการ
ชางเทคนิคในอนาคตแหงประเทศไทย (อ.ช.ท.) องคการนักคหกรรมศาสตรในอนาคตแหงประเทศไทย (อคท.) 
องคการนักธุรกิจในอนาคตแหงประเทศไทย (อธท.) องคการชางศิลปหัตถกรรมในอนาคตแหงประเทศไทย 
(อศท.) หรือองคการท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืนในลักษณะเดียวกัน 
 ๔) จัดกิจกรรมที่เปนประโยชนแกสถานศึกษา สังคม ชุมชน และกิจกรรมตาง ๆ ในวันสำคัญของชาติ  
ศาสนา และพระมหากษัตริย 
 ๕) จัดกิจกรรมสงเสริมคุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณ ในวิชาชีพของนักเรียน นักศึกษา               
และผูเขารับการฝกอบรมใหสอดคลองและเปนไปตามนโยบายคุณธรรมพื้นฐานของกระทรวงศึกษาธิการ                  
และตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง รวมทั ้งโครงการพัฒนานักเรียนนักศึกษาดานบุคลิกภาพและ 
มนุษยสัมพันธ 
 

/๖) ควบคุมดูแล… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๖ - 
 ๖) ควบคุมดูแลกิจกรรมลูกเสือวิสามัญและนักศึกษาวิชาทหาร 
 ๗) สงเสริมการกีฬา นันทนาการ และศิลปวัฒนธรรมในสถานศึกษา 
 ๘) ควบคุมและดำเนินการใหมีการจัดกิจกรรมหนาเสาธง 
 ๙) ประสานงานใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๑๐) สรุปผลการประเมินและนำผลการประเมินเสนอฝายบริหารและสำนักงานคณะกรรมการ 
การอาชีวศึกษา 
 ๑๑) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๒) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๓) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๓.๒ งานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๑ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  หัวหนางานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๒ นายศิริพล  บุญญา   ผูชวยหัวหนางานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๓ นางสาวศศิมา  ทองเคียน  เจาหนาท่ีงานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๔ นางสาวพิรนันท  วรรณคำ  เจาหนาท่ีงานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๕ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๖ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา  เจาหนาท่ีงานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๗ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๘ นางสาวณัฐมน  สมสู   เจาหนาท่ีงานครูท่ีปรึกษา 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๐ งานครูท่ีปรึกษา มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) เสนอแตงต้ังครูท่ีปรึกษา 
 ๒) ควบคุมดูแล สงเสริม การจัดทำ จัดเก็บ รวบรวมขอมูลประวัติ ขอมูลการเรียน และพฤติกรรม 
ของนักเรียนนักศึกษา 
 ๓) สงเสริม ประสานงานครูที่ปรึกษา ใหคำปรึกษาแนะนำนักเรียน นักศึกษา เกี่ยวกับการเขารวม
กิจกรรมตาง ๆ  
 ๔) สงเสริม ประสานงาน ครูที ่ปรึกษาใหความคิดเห็นและขอมูลเกี ่ยวกับการกำหนดรายวิชา 
ในการลงทะเบียนเรียน ใหความเห็นชอบแกนักเรียน นักศึกษา ในการลงทะเบียนรายวิชา การลงทะเบียน 
โอนความรูและประสบการณ การขอเปลี่ยน ขอเพิ่ม และถอนรายวิชา การขอพักการเรียน การโอนยาย  
การลาออก การขอผอนผัน หรือยกเวนการชำระเงินคาลงทะเบียนรายวิชา ติดตาม แนะนำ ใหคำปรึกษา
เก่ียวกับการเรียน การคำนวณหาคาระดับคะแนนเฉล่ียแกนักเรียนนักศึกษา 
 ๕) ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา สรุปผลการประเมินและนำผลการประเมิน
เสนอฝายบริหารและสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 ๖) จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานเปนขอมูลในการทำเครื่องมือแบบฟอรมที่เกี่ยวของกับระบบครูที่ปรึกษา     
เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๗) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๘) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 

/๓.๓ งานปกครอง… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๗ - 
 ๓.๓ งานปกครอง 
       ๓.๓.๑ นายกรรณวิชย  จิตรชูช่ืน  หัวหนางานปกครอง 
       ๓.๓.๒ นายนิพนธ  ละเอียดการ  ผูชวยหัวหนางานปกครอง/แผนกวิชาชางยนต 
       ๓.๓.๓ นายศิริพล  บุญญา   ผูชวยหัวหนางานปกครอง/แผนกวิชาสามัญ 
       ๓.๓.๔ นายอภิชาต  รองเดช   เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาชางยนต 
       ๓.๓.๕ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาชางกลโรงงาน 
       ๓.๓.๖ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
       ๓.๓.๗ นายวิสูตย  สีสุข   เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาชางไฟฟา 
       ๓.๓.๘ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
       ๓.๓.๙ นายวรุต  นิลเขต   เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาโยธา - กอสราง 
       ๓.๓.๑๐ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาการบัญชี 
       ๓.๓.๑๑ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  เจาหนาท่ีงานปกครอง/ 

แผนกวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
       ๓.๓.๑๒ นางอรัญญา  ปูนสุข   เจาหนาท่ีงานปกครอง/ 

แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
       ๓.๓.๑๓ นางสุภัทรา  แกววิจิตร  เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาสามัญ 
       ๓.๓.๑๔ นายพงษรัตน  แตะหนอน  เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาสามัญ 
       ๓.๓.๑๕ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานปกครอง 
       ๓.๓.๑๖ นายไพศาล  ดวงนุย   เจาหนาท่ีงานปกครอง 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๑ งานปกครอง มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) ปกครองดูแลนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรมใหอยูในระเบียบวินัย ตามที่กำหนดไว  
ในกฎหมาย ระเบียบและขอบังคับท่ีเก่ียวของ 
 ๒) ประสานงานกับครูที่ปรึกษา แผนกวิชา และหัวหนางาน ในการแกปญหาของนักเรียน นักศึกษา 
และผูเขารับการฝกอบรมในสถานศึกษา 
 ๓) ประสานงานกับพนักงานเจาหนาที ่สงเสริมความประพฤตินักเรียน นักศึกษา และเจาหนาท่ี 
จากหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ และผูปกครองในการแกปญหาความประพฤติของนักเรียน นักศึกษา 
 ๔) เสนอแตงต้ังคณะกรรมการงานปกครอง เพ่ือพิจารณาการลงโทษนักเรียนนักศึกษา 
 ๕) พิจารณาเสนอระเบียบว าด วยหลักเกณฑการตัดคะแนนความประพฤติ และพิจารณา 
เสนอความเห็นในการลงโทษนักเรียนนักศึกษา 
 ๖) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ทั ้งภายในและภายนอกสถานศึกษา  
เพื ่อปองกันและปราบปรามยาเสพติด ปองกัน และแกปญหาการทะเลาะวิวาท การกอความไมสงบ 
ในสถานศึกษา 
 ๗) จัดทำระเบียบนักเรียนนักศึกษาที ่ไดรับการพิจารณาตัดคะแนนความประพฤติ และลงโทษ                
กรณีกระทำความผิดตอระเบียบวินัย ขอบังคับ 
 ๘) สรุปผลการประเมินและนำผลการประเมินเสนอตอฝายบริหาร และสำนักงานคณะกรรมการ 
การอาชีวศึกษา 
 ๙) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 

/๑๐) ดูแล บำรุงรักษา… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๘ - 
 ๑๐) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๑) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๓.๔ งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๑ นายประเสริฐ  จันฝาก   หัวหนางานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๒ นายสุทธิพงษ  ลิขิตกิจเกษตร  ผูชวยหัวหนางานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๓ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๔ นางพวงพยอม  สมาหลี  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๕ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๖ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๗ นางสาวพิรนันท  วรรณคำ  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๘ นายศุภชัย  สีสัน   เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๙ นางสาวภัทรพร  ทวีแกว  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๑๐ นายสากลรัตน  เสนีย  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๑๑ นายศิวกร  เพชรสุทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๑๒ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๒ งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) ปฐมนิเทศและปจฉิมนิเทศนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม เกี่ยวกับการเรียนการสอน 
ความประพฤติ ระเบียบวินัย และขอบังคับ 
 ๒) จัดทำคูมือนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม 
 ๓) ดำเนินการงานกองทุนกูยืมเพ่ือการศึกษาและจัดสรรทุนเพ่ือการศึกษา และประกอบอาชีพ 
 ๔) บริการใหคำปรึกษา แนะแนวอาชีพ และจัดหางาน แกนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม 
 ๕) ติดตอประสานงานกับหนวยงาน สถานประกอบการ เพื่อจัดหางานใหแกนักเรียน นักศึกษา และ 
ผูเขารับการฝกอบรม 
 ๖) สรางระบบเครือขายการแนะแนวอาชีพรวมกับหนวยงานภายนอกท้ังภาครัฐ เอกชน และชุมชน 
 ๗) ดำเนินการแนะแนวอาชีพ พรอมท้ังสงเสริมอาชีพ ศึกษาตอ และประกอบอาชีพอิสระ 
 ๘) จัดเก็บและรวบรวมขอมูลนักเรียน นักศึกษา และผู เขารับการฝกอบรม ที่สำเร็จการศึกษา  
โดยติดตามการมีงานทำ การศึกษาตอ และการประกอบอาชีพ และการจัดทำรายงานใหผูเก่ียวของ 
 ๙) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังในและภายนอก 
 ๑๐) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๑) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๒) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๓.๕ งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๑ นางพวงพยอม  สมาหลี  หัวหนางานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๒ นางสาวชนากานต  ทองสุข  ผูชวยหัวหนางานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๓ นางอรัญญา  ปูนสุข   เจาหนาท่ีงานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
 
 

/๓.๕.๔ นางสาว… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๙ - 
       ๓.๕.๔ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  เจาหนาท่ีงานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๕ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๖ นายอากร  ขำเกล้ียง   เจาหนาท่ีงานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๗ นางสาวปุณยาพร  สกุลมาก  เจาหนาท่ีงานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๘ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๓ งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดและควบคุมดูแลสวัสดิการและการใหบริการดานตาง ๆ ภายในสถานศึกษา เชน รานอาหาร  
น้ำดื่ม การทำบัตรประกันสุขภาพ การทำประกันอุบัติเหตุ การทำใบอนุญาตขับข่ี การขอใชสิทธิลดคาโดยสาร 
และยานพาหนะตาง ๆ การตรวจสุขภาพประจำป และตรวจหาสารเสพติด ของนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับ
การฝกอบรม 
 ๒) จัดหาเครื่องมือและเวชภัณฑ เพื่อปฐมพยาบาล และการใหบริการสุขภาพแกนักเรียน นักศึกษา       
และผูเขารับการฝกอบรม 
 ๓) ดำเนินการเกี ่ยวกับการปฐมพยาบาล การบริการทางสุขภาพแกนักเรียน นักศึกษา ผู เขารับ 
การฝกอบรม และบุคลากรของสถานศึกษา 
 ๔) ใหคำปรึกษาและทำหนาที่เกี ่ยวกับสุขภาพอนามัย เผยแพรความรูเกี ่ยวกับสุขภาพ สิ่งเสพติด  
และโรคภัยรายแรงตาง ๆ ท้ังการปองกัน และรักษา 
 ๕) จัดการตรวจ ติดตาม และควบคุมดูแล การเขาพักทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษาใหเปนไป 
ตามระเบียบ 
 ๖) จัดโรงอาหาร วางแผน จัดระบบ และควบคุมดูแล การประกอบอาหาร และการใหบริการแก
นักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม ใหถูกตองตามหลักโภชนาการท่ีดี 
 ๗) ประสานงาน และใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๘) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๙) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๐) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๓.๖ งานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๑ นายสุชัย  พรหมชวย   หัวหนางานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน/ 
       รับผิดชอบงานอาชีวะบริการ 
       ๓.๖.๒ นายธนัญชัย  ชัยวิริยะกุล  ผูชวยหัวหนางานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๓ นายสมศักด์ิ  ศรีเพชร   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๔ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๕ นายสุทัศน  ล่ันสิน   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๖ นายวิระ  พรหมจันทร   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๗ นายโสภณ  ทองผุด   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๘ นายกรรณวิชย  จิตรชูช่ืน  เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๙ นายวิสูตย  สีสุข   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๑๐ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
 

/๓.๖.๑๑ นายศุภชัย… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๐ - 
       ๓.๖.๑๑ นายศุภชัย  สีสัน   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๑๒ นายวรุต  นิลเขต   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๑๓ นายอากร  ขำเกล้ียง   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๑๔ นายศิวกร  เพชรสุทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๑๕ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๔ งานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทำแผนปฏิบัติการฝกอบรมและบริการวิชาชีพรวมกับแผนกวิชา และงานที่เกี่ยวของ เพื่อกำหนด
ไวในแผนปฏิบัติการประจำป 
 ๒) ดำเนินการโครงการตามพระราชดำริ เชน โครงการฝกอบรมวิชาชีพในโรงเรียนตำรวจตระเวนชายแดน 
หรือโครงการตามแนวพระราชดำริอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๓) ดำเนินการโครงการฝกอบรมและใหบริการวิชาชีพแกชุมชนและบุคคลทั่วไป เชน โครงการพัฒนา
อาชีพแบบบูรณาการเพ่ือแกปญหาความยากจน และ ๑๐๘ อาชีพ เปนตน 
 ๔) ดำเนินการโครงการฝกอบรมและบริการวิชาชีพเคล่ือนท่ีรวมกับจังหวัด ทองถ่ิน และหนวยงานอ่ืน 
 ๕) ดำเนินการจัดกิจกรรมและการใหบริการที ่ตอบสนองตอชุมชนและสังคมตามนโยบาย เชน  
โครงการศูนยซอมสรางเพื ่อชุมชน โครงการอาชีวะรวมดวยชวยประชาชน โครงการอาชีวะบริการ และ 
โครงการชวยเหลือใหบริการอ่ืน ๆ กรณีเกิดภัยพิบัติหรือเหตุเรงดวนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๖) เผยแพรองคความรู ทักษะวิชาชีพ แกประชาชน เพ่ือการมีงานทำ และประกอบอาชีพ 
 ๗) ดำเนินงาน ประสานงาน ปองกัน และปราบปรามสารเสพติด งานแกปญหา ปองกันโรคเอดส  
งานอาสาพัฒนา และปองกันตนเอง 
 ๘) สงเสริมเผยแพรความรู ตลอดจนขาวสารและเสนอแนะแนวทางในการประกอบอาชีพใหแก
ประชาชนผูสนใจ โดยผานทางส่ือมวลชนตาง ๆ  
 ๙) ติดตามการประเมินผลการฝกอบรมและประสานความรวมมือกับผูเกี่ยวของในการใหคำแนะนำ      
ในการประกอบอาชีพแกผูผานการฝกอบรม 
 ๑๐) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๑) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๒) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๓.๗ งานตามนโยบาย 
       ๓.๗.๑ โครงการสถานศึกษาคุณธรรม 
      ๓.๗.๑.๑ นายกรรณวิชย  จิตรชูช่ืน หัวหนางานโครงการสถานศึกษาคุณธรรม 
      ๓.๗.๑.๒ นายนิพนธ  ละเอียดการ ผูชวยหัวหนางานโครงการสถานศึกษาคุณธรรม 
      ๓.๗.๑.๓ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๑.๔ นางสาวศศิมา  ทองเคียน เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๑.๕ นายอภิชาติ  รองเดช  เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๑.๖ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๑.๗ นางสาวฐิติรัตน  มณีฉาย เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๑.๘ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี เลขานุการโครงการสถานศึกษาคุณธรรม 
 

/๓.๗.๒ โครงการ… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๑ - 
       ๓.๗.๒ โครงการอนุรักษพันธุกรรมพืช พฤศาสตรโรงเรียน 
      ๓.๗.๒.๑ นายสุทธิพงษ  ลิขิตกิจเกษตร หัวหนางานโครงการอนุรักษพันธุกรรมพืชฯ 
      ๓.๗.๒.๒ นายนิพนธ  ละเอียดการ ผูชวยหัวหนางานโครงการอนุรักษพันธุกรรมพืชฯ 
      ๓.๗.๒.๓ นางพวงพยอม  สมาหลี เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๒.๔ นางสาวอรนุช  ทองสงฆ เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๒.๕ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
       ๓.๗.๓ โครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๑ นายอนุวัฒน  พรมเพ็ชร หัวหนางานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๒ นางสาวฐิติรัตน  มณีฉาย ผูชวยหัวหนางานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๓ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๔ นางสาวพิรนันท  วรรณคำ เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๕ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๖ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๗ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๘ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๙ นางสาวณัฐมน  สมสู  เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
       ๓.๗.๔ โครงการสถานศึกษาสีขาว ปลอดยาเสพติดและอบายมุข 
      ๓.๗.๔.๑ นายกรรณวิชย  จิตรชูช่ืน หัวหนางานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๒ นายนิพนธ  ละเอียดการ ผูชวยหัวหนางานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๓ นายสุทธิพงษ   ลิขิตกิจเกษตร เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๔ นายพงษรัตน  เตะหนอน เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๕ นายเถกิงศักด์ิ   แซต้ัน เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๖ นางสาวอิสราภรณ   สิขิวัฒน เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๗ นางสุดารัตน   เพ็ชรสงคราม เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๘ นางสาวณัฐมน  สมสู  เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๙ นางสาวชนาทิพย   ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๑๐ นายไพศาล  ดวงนุย  เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๑๑ นายศิริพล  บุญญา  เลขานุการโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 

๔. ฝายวิชาการ 
      นายทวีศักด์ิ  ศิลวิศาล    รองผูอำนวยการฝายวิชาการ 
      นายสมศักด์ิ  ศรีเพชร    ผูชวยฝายวิชาการ 
  มีหนาที่และรับผิดชอบในการวางแผนการปฏิบัติงาน การควบคุม กำกับ ดูแล การประสานงาน  
และการประเมินผลการปฏิบัติงาน แผนกวิชาสามัญสัมพันธ แผนกวิชาชีพตามสาขาวิชาที่เปดสอน งานพัฒนา
หลักสูตรการเรียนการสอน งานวัดผลประเมินผล งานวิทยบริการและหองสมุด งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  
งานส่ือการเรียนการสอน และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย โดยมีผูรับผิดชอบปฏิบัติงานดังน้ี 
 
 

/๔.๑ แผนกวิชา… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๒ - 
 ๔.๑ แผนกวิชาสามัญ 
       ๔.๑.๑ นายศิริพล  บุญญา   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๑.๒ นางสาวอรนุช  ทองสงฆ  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา/ครูประจำแผนกวิชา/ 
       หมวดวิชาวิทยาศาสตร 

      ๔.๑.๓ นางพวงพยอม  สมาหลี  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาวิทยาศาสตร 
      ๔.๑.๔ นายจังหวัด  ศรีสลับ   ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาคณิตศาสตร 
      ๔.๑.๕ นางสาวศศิมา  ทองเคียน  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาคณิตศาสตร 
      ๔.๑.๖ นางสาวจิราวรรณ  วองท่ัง  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาภาษาอังกฤษ 
      ๔.๑.๗ นางสาวภัทรพร  ทวีแกว  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาภาษาอังกฤษ 
      ๔.๑.๘ นางสาวอรัญญา  แกวบุญทอง  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาภาษาอังกฤษ 
      ๔.๑.๙ นางสาวชนากานต  ทองสุข  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาภาษาไทย 
      ๔.๑.๑๐ นางสุภัทรา  แกววิจิตร  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาสังคมศึกษา 
      ๔.๑.๑๑ นายสุทธิพงษ  ลิขิตกิจเกษตร  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาสังคมศึกษา 
      ๔.๑.๑๒ นายพงษรัตน  เตะหนอน  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาพลศึกษา 

 ๔.๒ แผนกวิชาชางยนต 
       ๔.๒.๑ นายโสภณ  ทองผุด   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๒.๒ นายธนัญชัย  ชัยวิริยะกุล  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๒.๓ นายประภาส  รัตนบุษยาพร  ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๒.๔ นายมนัส  แกวกูล   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๒.๕ นายสุชัย  พรหมชวย   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๒.๖ นายอภิชาติ รองเดช   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๒.๗ นายนิพนธ  ละเอียดการ  ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๒.๘ นายอากร  ขำเกล้ียง   ครูประจำแผนกวิชา 

 ๔.๓ แผนกวิชาชางกลโรงงาน 
       ๔.๓.๑ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๓.๒ นายกรรณวิชย  จิตรชูช่ืน  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๓.๓ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา  ครูประจำแผนกวิชา 
 ๔.๔ แผนกวิชาชางเทคนิคพ้ืนฐาน 
       ๔.๔.๑ นายประเสริฐ  จันฝาก   หัวหนาแผนกวิชา 
 ๔.๕ แผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
       ๔.๕.๑ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๕.๒ นายอภิเชษฐ  เพชรจีน  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๕.๓ นายสุทัศน  ล่ันสิน   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๕.๔ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน  ครูประจำแผนกวิชา 
 
 
 

/๔.๖ แผนกวิชา… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๓ - 
 ๔.๖ แผนกวิชาชางไฟฟา 
       ๔.๖.๑ นายวิสูตย  สีสุข   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๖.๒ นายศุภชัย  สีสัน   ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๖.๓ นายพินิศ  ทองมีขวัญ   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๖.๔ นายเถกิงศักด์ิ  แซต้ัน   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๖.๕ นางสาวฐิติรัตน  มณีฉาย  ครูประจำแผนกวิชา 

 ๔.๗ แผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
       ๔.๗.๑ นายสมศักด์ิ  ศรีเพชร   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๗.๒ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๗.๓ นายวิระ  พรหมจันทร   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๗.๔ นายสากลรัตน  เสนีย   ครูประจำแผนกวิชา 

 ๔.๘ แผนกวิชาโยธา - กอสราง 
       ๔.๘.๑ นายศราวุธ  ปูนสุข   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๘.๒ นายวรุต  นิลเขต   ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๘.๓ นายอมร  ต่ิวกุล   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๘.๔ นายศิวกร  เพชรสุทธ์ิ   ครูประจำแผนกวิชา 

 ๔.๙ แผนกวิชาการบัญชี 
       ๔.๙.๑ นางพิมพพิมล  งามแข   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๙.๒ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๙.๓ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๙.๔ นายอนุวัฒน  พรมเพ็ชร  ครูประจำแผนกวิชา 

 ๔.๑๐ แผนกวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
       ๔.๑๐.๑ นางเนตรยา  ศิลวิศาล  หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๑๐.๒ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๑๐.๓ นางสาวพิรนันท  วรรณคำ  ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๑๐.๔ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  ครูประจำแผนกวิชา 

 ๔.๑๑ แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
       ๔.๑๑.๑ นางสาวบัณฐิญาภักด์ิ  บุญเจริญ หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๑๑.๒ นางอรัญญา  ปูนสุข   ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๑๑.๓ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๑๑.๔ นางสาวเสาวลักษณ  รักหอม  ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๑๑.๕ นายคมกริช  ออนสง   ครูประจำแผนกวิชา 
 

 
 
 
 

/เพ่ือปฏิบัติ… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๔ - 
 เพ่ือปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๕ แผนกวิชาสามัญและแผนกวิชาชีพ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทำแผนการจัดการเรียนการสอน ตารางเรียน ตารางสอน บัญชีวิชาเลือก จัดตารางสอนรวม 
และตารางสอนสวนบุคคลของแผนกวิชา 
 ๒) ควบคุมดูแล สงเสริม กำกับ ติดตาม การเรียนการสอน แกปญหาเกี ่ยวกับการเรียน การสอน  
การฝกงาน การวัดผลประเมินผล และการวิจัย ในแผนกวิชาใหเปนไปตามหลักสูตรและระเบียบแบบแผน             
ของทางราชการ 
 ๓) วางแผนและดำเนินงานดานมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษาของแผนกวิชา เพื่อนำไปสู
การพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาอยางตอเน่ือง และรองรับการประเมินคุณภาพภายนอกได 
 ๔) จัดหาดูแลรักษาวัสดุ ครุภัณฑ อุปกรณ เครื่องจักร เครื่องมือของแผนกวิชา ใหใชงานไดเปนปกติ  
และมีเพียงพอตอการจัดการเรียนการสอน 
 ๕) สนับสนุนการพัฒนาการเรียนการสอน นวัตกรรม เทคโนโลยี และสิ่งประดิษฐ การใชอุปกรณ 
การเรียนการสอน การเขียนตำราเอกสาร และใบชวยสอนตาง ๆ  
 ๖) ติดตามและแนะนำเกี่ยวกับการทำโครงการฝก โครงการสอน แผนการเรียนรู คูมือครู ใบงาน  
ตลอดจนแฟมสะสมงาน  โดยบูรณาการปร ัชญาเศรษฐกิจพอเพียงให สอดคลองก ับหลักส ูตร  และ 
แผนการจัดการเรียนการสอน 
 ๗) ควบคุมการใชวัสดุการศึกษา และลงทะเบียนผลิตผลของแผนกวิชาใหเปนไปตามใบงาน 
 ๘) ควบคุมดูแลและพัฒนาสำนักงาน หองเรียน หองปฏิบัติการ ใหสะอาดเรียบรอยทันสมัยอยูเสมอ 
 ๙) ปกครองดูแลบุคลากรในแผนกวิชาใหปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
และเสนอความดีความชอบของบุคลากรในแผนกวิชา 
 ๑๐) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๑๑) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๒) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๓) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๔.๑๒ งานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
       ๔.๑๒.๑ นายสมศักด์ิ  ศรีเพชร  หัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
       ๔.๑๒.๒ นางเนตรยา  ศิลวิศาล  ผูชวยหัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 

      ๔.๑๒.๓ นายศราวุธ  ปูนสุข   เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๔ นางพิมพพิมล  งามแข  เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๕ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๖ นางสาวบัณฐิญาภักด์ิ  บุญเจริญ เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๗ นายศิริพล  บุญญา   เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๘ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๙ นายโสภณ  ทองผุด   เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๑๐ นายวิสูตย  สีสุข   เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๑๑ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
 

 
/๔.๑๒.๑๒ นายประเสริฐ… 

“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๕ - 
      ๔.๑๒.๑๒ นายประเสริฐ  จันฝาก  เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๑๓ นางสาวปุณยาพร  สกุลมาก เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๑๔ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๑๕ นายคมกริช  ออนสง  เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๑๖ นางบุญราย  มีศรี   เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 

 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๖ งานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทำ รวบรวม และตรวจสอบ แผนการเรียนของทุกแผนกวิชาใหตรงกับโครงสรางของหลักสูตร 
 ๒) จัดทำตารางสอน ตารางเรียนรวม กับแผนกวิชาตาง ๆ และสถานประกอบการท่ีเก่ียวของ 
 ๓) จัดทำแบบฟอรมตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับงานหลักสูตรการเรียนการสอน 
 ๔) พัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอนฐานสมรรถนะรวมกับสถานประกอบการและหนวยงานภายนอก
เพื ่อจัดรายวิชาและสาขางานใหสอดคลองกับนโยบาย ความตองการของตลาดแรงงาน ชุมชน ทองถ่ิน  
สภาพเศรษฐกิจ วัฒนธรรม เทคโนโลยี และส่ิงแวดลอม 
 ๕) จัดหา รวบรวม และพัฒนาหลักสูตรที่จัดขึ้น เพื่อความรูหรือทักษะในการประกอบอาชีพหรือ
การศึกษาตอ ซ่ึงจัดข้ึนเปนโครงการหรือกลุมเปาหมายเฉพาะ 
 ๖) สงเสริมสนับสนุนใหครูและผูสอนในสถานศึกษา ไดมีความรูความเขาใจในหลักการ จุดหมาย และ
หลักเกณฑการใชหลักสูตร ตลอดจนระเบียบการจัดการศึกษา 
 ๗) ประสานงานกับแผนกวิชาเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน ทั้งระบบการเทียบโอนความรูและ
ประสบการณวิชาชีพ และสะสมหนวยกิต 
 ๘) สงเสริมและพัฒนาการเรียนการสอนใหตรงตามหลักสูตร 
 ๙) สงเสริมสนับสนุนใหครูและผูสอนจัดทำเอกสารประกอบการสอนและจัดการเรียนการสอน ส่ือ 
และเทคโนโลยีการสอนท่ีทันสมัย 
 ๑๐) รวบรวมและเผยแพรผลงานทางวิชาการที่มีคุณคาตอการจัดการเรียนการสอน เพื่อประโยชน 
ทางการศึกษา 
 ๑1) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑2) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑3) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๔.๑๓ งานวัดผลและประเมินผล 
       ๔.๑๓.๑ นางสุภัทรา  แกววิจิตร  หัวหนางานวัดผลและประเมินผล 
       ๔.๑๓.๒ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  ผูชวยหัวหนางานวัดผลและประเมินผล 

      ๔.๑๓.๓ นางสาวจิราวรรณ  วองท่ัง  เจาหนาท่ีงานวัดผลและประเมินผล 
      ๔.๑๓.๔ นางสาวภัทรพร  ทวีแกว  เจาหนาท่ีงานวัดผลและประเมินผล 
      ๔.๑๓.๕ นางสาวพนิดา  หนูวงษ  เจาหนาท่ีงานวัดผลและประเมินผล 

 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๗ งานวัดผลประเมินผล มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 
 
 

/๑) สงเสริม… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๖ - 
 ๑) สงเสริม สนับสนุน ครูและผูสอนใหมีความรูความเขาใจและปฏิบัติตามระเบียบการวัดผลและ
ประเมินผล  

๒) กำกับ ดูแล จัดการเรียนการสอน การวัดผลและประเมินผล ในสถานศึกษาใหเปนไปตามระเบียบ 
 ๓) ดำเนินการเก่ียวกับการโอนผลการเรียน 
 ๔) ตรวจสอบผลการใหระดับคะแนนกอนเสนอคณะกรรมการบริหารสถานศึกษาและผูอำนวยการ
วิทยาลัย เพ่ืออนุมัติผลการเรียน 
 ๕) รวบรวมผลการเรียนท่ีไดรับการอนุมัติแลวสงงานทะเบียน 
 ๖) จัดสอบมาตรฐานวิชาชีพรวมกับแผนกวิชาและรายงานผลการประเมินตามระเบียบ 
 ๗) ดำเนินการวิเคราะหขอสอบและจัดทำขอสอบมาตรฐาน 
 ๘) เก็บรักษาและทำลายเอกสารหลักฐานการประเมินผลการเรียนและเอกสารเกี่ยวกับงานวัดผล 
และประเมินผลการเรียนตามระเบียบ 
 ๙) ดำเนินการเก่ียวกับการเทียบโอนผลการเรียนเทียบโอนความรูและประสบการณ 
 ๑๐) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๑๑) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๒) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๓) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๔.๑๔ งานวิทยบริการและหองสมุด 
       ๔.๑๔.๑ นางสาวภัทรพร  ทวีแกว  หัวหนางานวิทยบริการและหองสมุด 
       ๔.๑๔.๒ นายสมศักด์ิ  ศรีเพชร  ผูชวยหัวหนางานวิทยบริการและหองสมุด 

      ๔.๑๔.๓ นายประเสริฐ  จันฝาก  เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๔ นายอากร  ขำเกล้ียง   เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๕ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา  เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๖ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน  เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๗ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๘ นางสาวฐิติรัตน  มณีฉาย  เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๙ นางสาวเสาวลักษณ  รักหอม  เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๑๐ นางบุญราย  มีศรี   เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 

 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๘ งานวิทยบริการและหองสมุด มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) วางแผนพัฒนาการบริการหองสมุดและศูนยการเรียนรูดวยตนเองใหเปนแหลงเรียนรูดวยระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศท่ีทันสมัย 
 ๒) จัดระบบการบริการใหไดมาตรฐาน 
 ๓) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๔) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๕) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๖) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 

/๔.๑๕ งานอาชีวศึกษา… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๗ - 
 ๔.๑๕ งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
       ๔.๑๕.๑ นายวรุต  นิลเขต   หัวหนางานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
       ๔.๑๕.๒ นางสาวบัณฐิญาภักด์ิ  บุญเจริญ ผูชวยหัวหนางานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 

      ๔.๑๕.๓ นายโสภณ  ทองผุด   เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
      ทวิภาคีแผนกวิชาชางยนต 
      ๔.๑๕.๔ นายอากร  ขำเกล้ียง   เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
      ทวิภาคีแผนกวิชาชางยนต 
      ๔.๑๕.๕ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
      ทวิภาคีแผนกวิชาชางกลโรงงาน 
      ๔.๑๕.๖ นายอภิเชษฐ  เพชรจีน  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
      ทวิภาคีแผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
      ๔.๑๕.๗ นายศุภชัย  สีสัน   เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
      ทวิภาคีแผนกวิชาชางไฟฟา 
      ๔.๑๕.๘ นายสากลรัตน  เสนีย  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
      ทวิภาคีแผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
      ๔.๑๕.๙ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
      ทวิภาคีแผนกวิชาการบัญชี 
      ๔.๑๕.๑๐ นางสาวพิรนันท  วรรณคำ  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
      ทวิภาคีแผนกวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
      ๔.๑๕.๑๑ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
      ทวิภาคีแผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
      ๔.๑๕.๑๒ นายไพศาล  ดวงนุย  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 

 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๙ งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดการศึกษาวิชาชีพโดยรวมมือกับสถานประกอบการ และหนวยงานภาครัฐและเอกชน เพื่อให
ผูเรียนสามารถไปประกอบอาชีพได 
 ๒) จัดทำแผนและคูมือการฝกตามโครงการสรางของหลักสูตรรวมกับสถานประกอบการ ในการ
วิเคราะหจุดประสงครายวิชาและมาตรฐานรายวิชาท่ีจะฝกอาชีพ 
 ๓) วางแผนรวมกับสถานประกอบการในการนิเทศ ติดตาม การฝกปฏิบัติในสถานประกอบการ และ 
มีการวัดผลและประเมินผล ควบคุม กำกับดูแล และแกปญหาตาง ๆ  
 ๔) ประชุมสัมมนาครูฝก ครูนิเทศ เพื่อรวมกันวางแผนพัฒนาการจัดการเรียนการสอนอาชีวศึกษา 
ระบบทวิภาคี 
 ๕) ติดตอประสานงานกับแหลงงานและสถานประกอบการ เพื่อการจัดหาที่ฝกงานใหกับนักเรียน
นักศึกษา 
 ๖) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๗) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๘) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

/๔.๑๖ งานส่ือ… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๘ - 
 ๔.๑๖ งานส่ือการเรียนการสอน 
       ๔.๑๖.๑ นายสากลรัตน  เสนีย  หัวหนางานส่ือการเรียนการสอน 
       ๔.๑๖.๒ นายวิระ  พรหมจันทร  ผูชวยหัวหนางานส่ือการเรียนการสอน 

      ๔.๑๖.๓ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  เจาหนาท่ีงานส่ือการเรียนการสอน 
      ๔.๑๖.๔ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานส่ือการเรียนการสอน 
      ๔.๑๖.๕ นายวิสูตย  สีสุข   เจาหนาท่ีงานส่ือการเรียนการสอน 
      ๔.๑๖.๖ นางสาวพิรนันท  วรรณคำ  เจาหนาท่ีงานส่ือการเรียนการสอน 
      ๔.๑๖.๗ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานส่ือการเรียนการสอน 
      ๔.๑๖.๘ นายไพศาล  ดวงนุย   เจาหนาท่ีงานส่ือการเรียนการสอน 

 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๔๐ งานส่ือการเรียนการสอน มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) วางแผนจัดหา จัดทำ การใหบริการ สื่อการเรียนการสอน โสตทัศนูปกรณ และพัฒนาระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศการเรียนรู 
 ๒) จัดหา รวบรวมวัสดุ สื่อสิ ่งพิมพ สื่ออิเล็กทรอนิกส สื่อโสตทัศนูปกรณตาง ๆ เพื ่อใหบริการ 
ในการศึกษาคนควาของครู นักเรียน นักศึกษา และประชาชนท่ัวไป ใหสอดคลองกับหลักสูตรการเรียนการสอน        
ในสถานศึกษา 
 ๓) อำนวยความสะดวกและใหบริการแกครูในการจัดทำส่ือการเรียนการสอน 
  ๔) พัฒนาองคความรูใหแกครูในการใชและผลิตสื่อดานเทคโนโลยีสารสนเทศ การศึกษาทางไกล  
การใชส่ืออิเล็กทรอนิกส  
 ๕) รับผิดชอบ ดูแล บำรุงรักษา วัสดุอุปกรณ ใหอยู ในสภาพพรอมใชงานและใหบริการดาน
โสตทัศนูปกรณตาง ๆ การใชหองโสตทัศนศึกษา 
 ๖) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๗) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๘) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 ใหครู - อาจารย และเจาหนาที่ ที่ไดรับมอบหมายหนาที่ตามคำสั่งฉบับนี้ ปฏิบัติหนาที่ใหบังเกิดผลดี    
แกวิทยาลัยฯ โดยใหถือปฏิบัติดังน้ี 
 (๑) ใหผูที่ไดรับหนาที่ตามที่หัวหนาฝาย หัวหนางาน หรือหัวหนาแผนกวิชา มอบหมายปฏิบัติงาน 
อยางมีประสิทธิภาพ หากบุคคลใดไมปฏิบัติหนาที่ตามคำสั่งอันชอบธรรมนั้น ถือวาขัดคำสั่งผูบังคับบัญชา                   
มีความผิดตามระเบียบวินัยของทางราชการ 
 (๒) ใหผูที่ไดรับมอบหมายหนาที่ ถือปฏิบัติโดยเครงครัดตามระเบียบวินัยของทางราชการ งานใด 
อยูในความรับผิดชอบจะตองปฏิบัติ ผูใดละเมิด ละเวน หรือไมปฏิบัติถือวาขัดคำสั่งวิทยาลัยฯ ซึ่งสั่งโดยชอบ 
ดวยกฎหมาย 
 (๓) งานใดที่อยูในความรับผิดชอบหัวหนาฝาย หัวหนางาน หัวหนาแผนกวิชา แลวแตกรณี และ 
ทางวิทยาลัยฯ ไมไดแตงตั้งเจาหนาที่รับผิดชอบดำเนินงานโดยเฉพาะก็ใหถือวาเปนหนาที่ของหัวหนางานนั้น ๆ  
ท่ีจะตองรับผิดชอบจนกวาวิทยาลัยฯ แตงต้ังเจาหนาท่ีเพ่ิมเติมภายหลัง 
 
 
 

/(๔) การไปราชการ… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๙ - 
 (๔) การไปราชการ ไปชวยราชการ ยาย การพนจากหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย จะตองมอบเอกสาร
หลักฐาน และใหผูบริหารสถานศึกษารับทราบการสงมอบงานทุกคร้ัง 
 (๕) หลักฐานตาง ๆ ที่อยูในความรับผิดชอบ จะตองเปนปจจุบันอยูเสมอ และใหเก็บรักษาเปนอยางดี  
อยาใหสูญหาย ใหบุคลากรที่ไดรับมอบหมายหนาที ่ตามคำสั ่งนี ้ไดปฏิบัติหนาที ่อยางเต็มความสามารถ  
บรรลุประโยชนตามวัตถุประสงคของทางราชการ และใหผูที่ไดรับการเปลี่ยนแปลงหนาที่ และผูที่ไดรับการ
แตงตั้งตามคำสั่งนี้ รับ - สง งานในหนาที่ราชการที่รับผิดชอบ และรายงานการรับ – สง ทรัพยสินราชการ 
ใหเสร็จส้ินโดยเร็ว 
 ๔.๑๗ งานตามนโยบาย 
       ๔.๑๗.๑ โครงการชีววิถีเพ่ือการพัฒนาอยางย่ังยืน 
        ๔.๑๗.๑.๑ นายวรุต  นิลเขต  หัวหนางานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๒ นางสุภัทรา  แกววิจิตร ผูชวยหัวหนางานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๓ นางสาวอรัญญา  ปูนสุข เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๔ นางพิมพพิมล  งามแข เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๕ นายมนัส  แกวกูล  เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๖ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๗ นายโสภณ  ทองผุด  เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๘ นายศุภชัย  สีสัน  เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๙ นายนิพนธ  ละเอียดการ เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๐ นายสุทธิพงษ  ลิขิตกิจเกษตร  เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๑ นายอากร  ขำเกล้ียง เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๒ นายศิวกร  เพชรสุทธ์ิ เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๓ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๔ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๕ นางบุญราย  มีศรี  เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๖ นางสาวพนิดา  หนูวงษ เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
       ๔.๑๗.๒ โครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันและหองเรียนอาชีพ 
        ๔.๑๗.๒.๑ นางเนตรยา  ศิลวิศาล หัวหนางานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
        ๔.๑๗.๒.๒ นางสาวปุณยาพร  สกุลมาก ผูชวยหัวหนางานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
        ๔.๑๗.๒.๓ นางสาวชนากานต  ทองสุข เจาหนาท่ีงานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
        ๔.๑๗.๒.๔ นายคมกริช  ออนสง เจาหนาท่ีงานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
        ๔.๑๗.๒.๕ นางบุญราย  มีศรี  เจาหนาท่ีงานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
        ๔.๑๗.๒.๖ นางสาวพนิดา  หนูวงษ เจาหนาท่ีงานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
        ๔.๑๗.๒.๗ นางวีระวรรณ  เทพสุวรรณ เจาหนาท่ีงานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
 
 
 
 
 

/มีหนาท่ี… 
“เรียนดี มีความสุข” 




