
   
 

 
 
 

คำส่ังวิทยาลัยการอาชีพตรัง 
ท่ี  ๑๗๕/๒๕๖๗ 

เร่ือง  มอบหมายหนาท่ีราชการแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗  

 (แกไขและเพ่ิมเติม) 
_________________________ 

  อนุสนธิคำสั ่งที ่ว ิทยาลัยการอาชีพตรัง ที ่ ๕๒๘/๒๕๖๖ ลงวันที ่ ๑๙ ธันวาคม ๒๕๖๖  
เรื่องมอบหมายหนาที่ราชการแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
เพื ่อใหการบริหารงานของวิทยาลัยการอาชีพตรัง ดำเนินไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ 
ตามระเบียบของสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๒ น้ัน  
วิทยาลัยฯ อาศัยอำนาจคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ที่ ๑๐๓๑/๒๕๕๗ ลงวันที่ ๘ สิงหาคม 
๒๕๕๗ เรื่องมอบอำนาจใหผูอำนวยการวิทยาลัย สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ปฏิบัติราชการ
แทนเลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา (การบริหารงานทั่วไป) มอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบ 
ในการปฏิบัติราชการ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ดังตอไปน้ี 
 นายเจษฎา ธนะสถิตย ตำแหนง ผูอำนวยการวิทยาลัยการอาชีพตรัง มีหนาที่และความรับผิดชอบ
บังคับบัญชาบุคลากรในสถานศึกษา บริหารกิจการของสถานศึกษา การวางแผนการปฏิบัติงาน การควบคุม 
กำกับดูแลเกี่ยวกับ การบริหารงานวิชาการ งบประมาณ การบริหารงานบุคคล การบริหารงานทั่วไปงานอ่ืน 
ท่ีเก่ียวของ และท่ีไดรับมอบหมายโดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ดังน้ี คือ 
  ๑) บังคับบัญชาบุคลากรในสถานศึกษา มีอำนาจหนาที ่บริหารกิจการของสถานศึกษา 
ใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบขอบังคับ นโยบายและวัตถุประสงคของสถานศึกษา 
  ๒) วางแผนพัฒนาการศึกษา ประเมินและจัดทำรายงานเก่ียวกับกิจการของสถานศึกษา 
  ๓) จัดทำและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา การจัดกระบวนการเรียนรู  การพัฒนาส่ือ 
นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา การนิเทศ และการวัดผลประเมินผล 
  ๔) สงเสริมและจัดการศึกษา ฝกอบรมใหกับผูเรียนทุกกลุมเปาหมาย ทั้งในระบบ นอกระบบ  
และตามอัธยาศัย 
  ๕) จัดทำระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
  ๖) บริหารงบประมาณ การเงิน และทรัพยสิน 
  ๗) วางแผนการบริหารงานบุคคล การสรรหา การบรรจุ แตงตั้ง การเสริมสรางประสิทธิภาพ 
ในการปฏิบัติงาน วินัย การรักษาวินัย การดำเนินการทางวินัย การออกจากราชการ การอุทธรณ และรองทุกข 
  ๘) จัดทำมาตรฐานและภาระงานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา
ประเมินผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
  ๙) สงเสริมสนับสนุนบุคลากรในสถานศึกษาใหมีการพัฒนาอยางตอเน่ือง 
 
 

/๑๐) ประสาน… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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  ๑๐) ประสานความรวมมือกับชุมชนและทองถิ่นในการระดมทรัพยากร เพื่อการศึกษาและ
ใหบริการวิชาชีพแกชุมชน 
  ๑๑) จัดระบบควบคุมภายในสถานศึกษา 
  ๑๒) จัดระบบการดูแลชวยเหลือผูเรียน 
  ๑๓) เปนผูแทนของสถานศึกษาในกิจการทั่วไป รวมทั้งการจัดทำนิติกรรมสัญญาในราชการ 
ของสถานศึกษาตามวงเงินงบประมาณท่ีสถานศึกษาไดรับ ตามท่ีไดรับมอบอำนาจ 
  ๑๔) ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ และท่ีไดรับมอบหมาย 

๑. ฝายบริหารทรัพยากร 
 นายนายทวีศักด์ิ  ศิลวิศาล   รองผูอำนวยการฝายบริหารทรัพยากร 
 นางสาวสุชัญญา  สงรักษา    ผูชวยฝายบริหารทรัพยากร 
  มีหนาท่ีและรับผิดชอบในการวางแผนการปฏิบัติงานการควบคุม กำกับ ดูแล การประสานงาน 
และการประเมินผลการปฏิบัติงาน งานบริหารงานทั่วไป งานบุคลากร งานการเงิน งานการบัญชี งานพัสดุ  
งานอาคารสถานที่ งานทะเบียน และงานประชาสัมพันธ และปฏิบัติหนาที่อื่นตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
โดยมีผูรับผิดชอบปฏิบัติงานดังน้ี 
 ๑.๑ งานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๑ นางรัตนา  ชัยภักดี   หัวหนางานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๒ นางสาวอัมพร  กล่ินพงศ  ผูชวยหัวหนางานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๓ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๔ นางศรีสุดา  ซ้ิวกุง   เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๕ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๖ นางสาวปุณยาพร  สกุลมาก  เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป 
       ๑.๑.๗ นางนวลจันทร  สิงหโตออน  เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป/ 
       สารบรรณฝายบริหารทรัพยากร 
       ๑.๑.๘ นายมานพ  แซออง   เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป/พนักงานขับรถ 
       ๑.๑.๙ นางบุญราย  มีศรี   เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป/ 
       สารบรรณฝายวิชาการ 
       ๑.๑.๑๐ นางสาวสวรินทร  ขำวิชา  เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป/ 
       สารบรรณฝายแผนงานและความรวมมือ 
       ๑.๑.๑๑ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานบริหารงานท่ัวไป/ 
       สารบรรณฝายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา 
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๑๔ งานบริหารงานท่ัวไป มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) ปฏิบัติงานตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาดวยงานสารบรรณ 

๒) จัดทำราง หนังสือราชการ ประกาศ คำส่ัง ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร จัดลำดับความสำคัญ
ของเอกสาร รวมมือประสานงานใหความสะดวกแกบุคลากรและหนวยงานในสถานศึกษาเกี่ยวกับงานเอกสาร
การพิมพ ควบคุมดูแล การปฏิบัติงานของเจาหนาที ่เอกสารการพิมพใหเปนไปตามระเบียบแบบแผน 
ของทางราชการ 

/๓) สรุปความคิดเห็น… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 ๓) สรุปความคิดเห็น เสนอผูบังคับบัญชา และจัดสงใหแกหนวยงานที่เกี่ยวของทั้งภายในและภายนอก
สถานศึกษา 
 ๔) เก็บรวบรวม และจัดระบบเอกสาร หลักฐานและระเบียบวิธีปฏิบัติตาง ๆ เพื่ออำนวยความสะดวก 
ในการศึกษา และใหบริการแกบุคลากร และนักเรียน นักศึกษา ของสถานศึกษา 
 ๕) รวบรวมและเผยแพรขาวสาร นโยบาย ระเบียบ ขอบังคับ คำสั่ง คำชี้แจง ประกาศ ใหบุคลากร 
และนักเรียน นักศึกษา ของสถานศึกษา 
 ๖) ใหบริการเก่ียวกับการรับ - สงไปรษณีย ธนาณัติ โทรสาร ของบุคลากร และนักเรียน นักศึกษา 
 ๗) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๘) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๙) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑.๒ งานบุคลากร 
       ๑.๒.๑ นางสาวศศิมา  ทองเคียน  หัวหนางานบุคลากร 
       ๑.๒.๒ นางสาวอัมพร  กล่ินพงศ  ผูชวยหัวหนางานบุคลากร 
       ๑.๒.๓ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  เจาหนาท่ีงานบุคลากร 
       ๑.๒.๔ นางสาวอรนุช  ทองสงฆ  เจาหนาท่ีงานบุคลากร 
       ๑.๒.๕ นางนวลจันทร  สิงหโตออน  เจาหนาท่ีงานบุคลากร 
       ๑.๒.๖ นางสาวณัฐธิดา  อนุกูลพันธ  เจาหนาท่ีงานบุคลากร 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๑๕ งานบุคลากร มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 

๑) แนะนำ เผยแพร และดำเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคลากรของบุคลากรในสถานศึกษา 
ใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการ 
  ๒) จัดทำแผนอัตรากำลังบุคลากรในสถานศึกษา 
  ๓) จัดทำแผนและดำเนินการพัฒนาบุคลากรในสถานศึกษา 
 ๔) ควบคุม จัดทำสถิติ และรายงานเกี ่ยวกับการลงเวลาปฏิบัติราชการและการลาของบุคลากร 
ในสถานศึกษา 
 ๕) ดำเนินการเกี ่ยวกับการขอเครื ่องราชอิสริยาภรณ การจัดทำทะเบียนประวัติของบุคลากร 
ในสถานศึกษา 
 ๖) ใหคำแนะนำ อำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาในดานตาง ๆ เชน การขอมีบัตร
ประจำตัวเจาหนาที ่ของรัฐ การขอแกไขทะเบียนประวัติ การขอเปลี่ยนตำแหนง การขอมีและขอเลื ่อน 
วิทยฐานะ การออกหนังสือรับรอง การขอรับเงินบำเหน็จบำนาญ เงินทดแทน และจัดทำสมุดบันทึกผลงาน 
และคุณงามความดี ของบุคลากรในสถานศึกษา 
 ๗) การดำเนินการทางวินัยของบุคลากรในสถานศึกษา 
 ๘) การจัดสวัสดิการภายในใหแกบุคลากรในสถานศึกษา 
 ๙) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๑๐) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๑) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๒) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

/๑.๓ งานการเงิน… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 ๑.๓ งานการเงิน 
       ๑.๓.๑ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  หัวหนางานการเงิน 
       ๑.๓.๒ นางศรีสุดา  ซ้ิวกุง   ผูชวยหัวหนางานการเงิน 
       ๑.๓.๓ นางวิมลรัตน  สีสุข   เจาหนาท่ีงานการเงิน 
       ๑.๓.๔ นางสาวณัฐธิดา  อนุกูลพันธ  เจาหนาท่ีงานการเงิน 

เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา  
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๑๖ งานการเงิน มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทำเอกสารและหลักฐานการจายเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ ดำเนินการ 
ดานการเงิน การเบิกเงิน การเก็บรักษาเงิน การนำฝากเงิน การนำเงินสงคลัง การถอนเงิน และการโอนเงิน 
ของสถานศึกษาใหเปนไปตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 
 ๒) รับและเบิกจายเงินใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจำป 
 ๓) ควบคุมการเบิกจายเงินใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจำป 
 ๔) เก็บรักษาเอกสารหลักฐานตาง ๆ ไว เพ่ือการตรวจสอบและดำเนินการทำลายเอกสาร ตามระเบียบ 
ท่ีเก่ียวของ 
 ๕) ใหคำแนะนำ ชี้แจง และอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับการเบิก - จาย 
ใหถูกตองตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 
 ๖) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๗) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๘) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
   ๙) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑.๔ งานการบัญชี 
       ๑.๔.๑ นางศรีสุดา  ซ้ิวกุง   หัวหนางานการบัญชี 
       ๑.๔.๒ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  ผูชวยหัวหนางานการบัญชี 
       ๑.๔.๓ นางวิมลรัตน  สีสุข   เจาหนาท่ีงานการบัญชี 

เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา 
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๑๗ งานการบัญชี มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทำเอกสารหลักฐาน บันทึกรายการบัญชี ปรับปรุงบัญชี การปดบัญชีของสถานศึกษา ตามระบบ
บัญชี และระเบียบท่ีเก่ียวของ 
 ๒) จัดทำรายงานงบการเงิน และบัญชี เพื ่อจัดสงสวนราชการและหนวยงานที่เกี ่ยวของภายใน
กำหนดเวลาตามระเบียบ  
 ๓) ควบคุมการเบิกจายเงินตามประเภทเงินใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจำป 
 ๔) ใหคำปรึกษา ช้ีแจง และอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเก่ียวกับงานในหนาท่ี 
 ๕) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลายเอกสาร 
ตามระเบียบ 
 ๖) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๗) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 
 

/๘) ดูแล บำรุงรักษา… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 ๘) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๙) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑.๕ งานพัสดุ 
       ๑.๕.๑ นายศราวุธ  ปูนสุข   หัวหนางานพัสดุ 
       ๑.๕.๒ นายวรุต  นิลเขต   ผูชวยหัวหนางานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาโยธา - กอสราง 
         ๑.๕.๓ นายธนัญชัย  ชัยวิริยะกุล  เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาชางยนต 
       ๑.๕.๔ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาชางกลโรงงาน 
       ๑.๕.๕ นายสุทัศน  ล่ันสิน   เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
       ๑.๕.๖ นายวิสูตย  สีสุข   เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาชางไฟฟา  
       ๑.๕.๗ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
       ๑.๕.๘ นายประเสริฐ  จันฝาก    เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาชางเทคนิคพ้ืนฐาน 
       ๑.๕.๙ นางพิมพพิมล  งามแข   เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาการบัญชี 
       ๑.๕.๑๐ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาเทคโนโลยี 

ธุรกิจดิจิทัล 
       ๑.๕.๑๑ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พัสดุแผนกวิชาอาหาร 

และโภชนาการ 
       ๑.๕.๑๒ นายจังหวัด  ศรีสลับ   เจาหนาท่ีงานพัสดุ/แผนกวิชาสามัญ  
       ๑.๕.๑๓ นายสุทธิพงษ  ลิขิตกิจเกษตร  เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พนักงานขับรถ 
       ๑.๕.๑๔ นายมานพ  แซออง   เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พนักงานขับรถ 
       ๑.๕.๑๕ นายประกิต  เพ็ชเซง   เจาหนาท่ีงานพัสดุ/พนักงานขับรถ 
       ๑.๕.๑๖ นางปวันรัตน  แนวสวย  เจาหนาท่ีงานพัสดุ 
       ๑.๕.๑๗ นางสาวณิลฌา  จีนซาย  เจาหนาท่ีงานพัสดุ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๑๘ งานพัสดุ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดวางระบบและปฏิบัติงานเกี ่ยวกับการจัดหา การซื ้อ การจาง การควบคุม การเก็บรักษา  
การเบิกจายพัสดุ และการจำหนายพัสดุใหเปนไปตามระเบียบ 
 ๒) จัดทำทะเบียนท่ีดินและส่ิงกอสรางทุกประเภทของสถานศึกษา 

๓) จัดวางระบบและควบคุมการใชยานพาหนะ การเบิกจายน้ำมันเชื้อเพลิง การบำรุงรักษา และ 
การพัสดุตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับยานพาหนะของสถานศึกษาใหเปนไปตามระเบียบ 
 ๔) ควบคุมการเบิกจายเงินตามประเภทเงิน ใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการประจำป 
 ๕) ควบคุมดูแล ปรับปรุง ซอมแซม บำรุงรักษาครุภัณฑใหอยูในสภาพเรียบรอย พรอมใชงาน 
 ๖) ใหคำแนะนำ ช้ีแจง และอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเก่ียวกับงานในหนาท่ี 
 ๗) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลายเอกสาร  
ตามระเบียบ  
 ๘) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๙) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๐) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๑) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/๑.๖ งานอาคาร… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 ๑.๖ งานอาคารสถานท่ี 
       ๑.๖.๑ นายสุทัศน  ล่ันสิน   หัวหนางานอาคารสถานท่ี/ 
       ดูแลแผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
       ๑.๖.๒ นายวิระ  พรหมจันทร   ผูชวยหัวหนางานอาคารสถานท่ี/ 
       ดูแลแผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
       ๑.๖.๓ นางอรัญญา  ปูนสุข   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/งานตกแตงสถานท่ี 
       ๑.๖.๔ นางสาวบัณฐิญาภักด์ิ  บุญเจริญ เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/งานตกแตงสถานท่ี 
       ๑.๖.๕ นายประภาส  รัตนบุษยาพร  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ดูแลแผนกวิชาชางยนต 
       ๑.๖.๖ นายนิพนธ  ละเอียดการ  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ดูแลแผนกวิชาชางยนต 
       ๑.๖.๗ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ 
       ดูแลแผนกวิชาชางกลโรงงาน 
       ๑.๖.๘ นายศุภชัย  สีสัน   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ 

ดูแลแผนกวิชาชางไฟฟา/ระบบไฟฟาวิทยาลัย 
       ๑.๖.๙ นายเถกิงศักด์ิ  แซต้ัน   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/  
       ดูแลแผนกวิชาชางไฟฟา/ระบบไฟฟาวิทยาลัย 
       ๑.๖.๑๐ นายวรุต  นิลเขต   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ดูแลแผนกวิชา 
       โยธา - กอสราง/งานกอสรางภายในวิทยาลัย  
       ๑.๖.๑๑ นายศิวกร  เพชรสุทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ 
       ดูแลแผนกวิชาโยธา - กอสราง 
       ๑.๖.๑๒ นายประเสริฐ  จันฝาก  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ 

ดูแลแผนกวิชาชางเทคนิคพ้ืนฐาน 
       ๑.๖.๑๓ นางพิมพพิมล  งามแข  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ดูแลแผนกวิชาการบัญชี 
       ๑.๖.๑๔ นางสุดารัตน เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ 
       ดูแลแผนกวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
       ๑.๖.๑๕ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ 
       ดูแลแผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
       ๑.๖.๑๖ นายพงษรัตน  เตะหนอน  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/ดูแลแผนกวิชาสามัญ 
       ๑.๖.๑๗ นายภานุวัฒน  พรมมี  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/นักการภารโรง 
       ๑.๖.๑๘ นายสุวิทย  แกวเล็ก   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/นักการภารโรง 
       ๑.๖.๑๙ นางสุภาวดี  ศิริรักษ   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/นักการภารโรง 
       ๑.๖.๒๐ นายสมพร  ชัยเพชร   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/นักการภารโรง 
       ๑.๖.๒๑ นายประกิต  เพ็ชเซง   เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/รักษาความปลอดภัย 
       ๑.๖.๒๒ นายพนม  ทองนุช    เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/รักษาความปลอดภัย 
       ๑.๖.๒๓ นายนพชัย  ปราบรัตน  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/รักษาความปลอดภัย 
       ๑.๖.๒๔ นายจาพจน  ออนนอม  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี/รักษาความปลอดภัย 
       ๑.๖.๒๕ นางสาวณิลฌา  จีนซาย  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี 
       ๑.๖.๒๖ นางสาวณัฐธิดา  อนุกูลพันธ  เจาหนาท่ีงานอาคารสถานท่ี 
 
 

/เพ่ือปฏิบัติ… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๑๙ งานอาคารสถานท่ี มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) ประสานงานและวางแผนในการใชพ้ืนท่ีของสถานศึกษา ใหเปนไปตามแผนพัฒนาสถานศึกษา 
 ๒) กำหนดหลักเกณฑวิธีการและดำเนินการเกี ่ยวกับการจัดหาประโยชนที ่ราชพัสดุ การใชและ 
การขอใชอาคารสถานท่ีของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
 ๓) ควบคุม ดูแล ปรับปรุง ซอมแซม พัฒนาอาคารสถานที ่ การอนุร ักษพลังงาน การรักษา
สภาพแวดลอมและระบบสาธารณูปโภคของสถานศึกษา 
 ๔) จัดเวรยามดูแลอาคารสถานท่ีของสถานศึกษา ใหปลอดภัยจากโจรภัย อัคคีภัยและภัยอ่ืน ๆ 
 ๕) ใหคำแนะนำ ช้ีแจง และอำนวยความสะดวกแกบุคลากรในสถานศึกษาเก่ียวกับงานในหนาท่ี 
 ๖) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลายเอกสาร 
ตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 
 ๗) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๘) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๙) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๐) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑.๗ งานทะเบียน 
       ๑.๗.๑ นายจังหวัด  ศรีสลับ   หัวหนางานทะเบียน 
       ๑.๗.๒ นางสาวจิราวรรณ  วองท่ัง  ผูชวยหัวหนางานทะเบียน 
       ๑.๗.๓ นางสาวอรัญญา  แกวบุญทอง  เจาหนาท่ีงานทะเบียน 
       ๑.๗.๔ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานทะเบียน 
       ๑.๗.๕ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานทะเบียน 
       ๑.๗.๖ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน  เจาหนาท่ีงานทะเบียน 
       ๑.๗.๗ นางวีระวรรณ  เทพสุวรรณ  เจาหนาท่ีงานทะเบียน 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๐ งานทะเบียน มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดหาแบบพิมพตาง ๆ ท่ีใชในงานทะเบียน 
 ๒) ดำเนินการเก่ียวกับการรับสมัครนักเรียน นักศึกษา การตรวจหลักฐานตาง ๆ 
 ๓) ดำเนินการใหมีการข้ึนทะเบียนเปนนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม 
 ๔) ดำเนินการใหมีการลงทะเบียนรายวิชา ลงทะเบียนภายหลังกำหนด การขอพักการเรียน การขอ 
คืนสภาพการเปนนักเรียน นักศึกษา และแจงใหผูเก่ียวของทราบ 
 ๕) จัดทำบัตรประจำตัวนักเรียน นักศึกษา 
 ๖) ตรวจสอบรายชื่อ นักเรียน นักศึกษา ที่ไมมีสิทธิ์สอบ การสอบแกตัว การสอบทดแทน การพนสภาพ
การเปนนักเรียน นักศึกษา เพื่อนำเสนอใหผูอำนวยการวิทยาลัยทราบและพิจารณา และ/หรือผูที่เกี่ยวของทราบ
ตามควรแกกรณี 
 ๗) ประสานกับงานวัดผลและประเมินผล จัดทำรายงานผลการเรียนเฉลี ่ย (GPA) และตำแหนง
เปอรเซ็นตไทล (PR) เสนอหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
 ๘) รับผลการประเมินผลการเรียนประจำภาค ซึ่งผูอำนวยการวิทยาลัยอนุมัติแลวบันทึกลงในระเบียน
แสดงผลการเรียน 

/๙) ใหบริการ… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 ๙) ใหบริการเกี่ยวกับการออกหลักฐานทางการเรียน เชน การออกสำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน
ใบรับรองผลการเรียน ประกาศนียบัตร และเอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
 ๑๐) รับและดำเนินการเกี่ยวกับคำรองตาง ๆ ของนักเรียน นักศึกษา ที่เกี่ยวของกับงานทะเบียน เชน 
การลาออก การพักการเรียน การโอนยาย การเรียนภาคฤดูรอน การขอเปล่ียนช่ือ ช่ือสกุล วันเดือนปเกิด เปนตน 
 ๑๑) สงแบบสำรวจและรายงานตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับงานทะเบียนรวมทั้งรายงานการเรียนของผูสำเร็จ
การศึกษาใหหนวยงานและผูเก่ียวของตามระเบียบ 
 ๑๒) จัดระบบการเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานการลงทะเบียนและเอกสารอื่น ๆ ตามความจำเปน 
ท่ีเก่ียวกับงานทะเบียนใหเปนไปตามระเบียบ 
 ๑๓) เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ไวเพื ่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลายเอกสาร 
ตามระเบียบ 
 ๑๔) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๑๕) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๖) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๗) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย  
 ๑.๘ งานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๑ นางสาวพิรนันท วรรณคำ  หัวหนางานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๒ นางสาวอรัญญา  แกวบุญทอง  ผูชวยหัวหนางานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๓ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๔ นายสากลรัตน  เสนีย   เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๕ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๖ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๗ นางสาวฐิติรัตน  มณีฉาย  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๘ นายคมกริช  ออนสง   เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๙ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๑๐ นางสาวสวรินทร  ขำวิชา  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๑๑ นายไพศาล  ดวงนุย   เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๑๒ นางนวลจันทร  สิงหโตออน  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
       ๑.๘.๑๓ นางสาวณัฐธิดา  อนุกูลพันธ  เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๑ งานประชาสัมพันธ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
  ๑) รวบรวมเผยแพรขาวสารที ่เกี ่ยวของกับสถานศึกษารวมทั ้งขาวสารอื ่น ๆ ใหแกบุคลากร 
ในสถานศึกษาและบุคคลท่ัวไป 
  ๒) รับผิดชอบศูนยกลางการติดตอสื่อสารตาง ๆ ของสถานศึกษาทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา 
เชน ศูนยควบคุมเสียงตามสาย ศูนยวิทยุสื่อสาร โทรศัพทภายในภายนอกสถานีวิทยุ และการสื่อสารดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส เปนตน 
 ๓) เปนศูนยขอมูลและบริการขาวสารของราชการ ประสานงานกับชุมชนทองถิ ่น สวนราชการ
สถานศึกษาอ่ืน ๆ ส่ือมวลชน และประชาชน เพ่ือการประชาสัมพันธ 
 

/๔) ดูแล บำรุงรักษา… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 ๔) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๕) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๖) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑.๙ งานตามนโยบาย 
       ๑.๙.๑ โครงการอนุรักษพลังงาน 
                ๑.๙.๑.๑ นายวิสูตย  สีสุข  หัวหนางานโครงการอนุรักษพลังงาน 

               ๑.๙.๑.๒ นายวิระ  พรหมจันทร ผูชวยหัวหนางานโครงการอนุรักษพลังงาน 
               ๑.๙.๑.๓ นายวิชัย  ถ่ินชาญ  เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย  
               ๑.๙.๑.๔ นายศุภชัย  สีสัน  เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย  
               ๑.๙.๑.๕ นายวรุต  นิลเขต  เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย  
               ๑.๙.๑.๖ นายนิพนธ  ละเอียดการ เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
               ๑.๙.๑.๗ นายเถกิงศักด์ิ  แซต้ัน  เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
               ๑.๙.๑.๘ นายพินิศ  ทองมีขวัญ  เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
               ๑.๙.๑.๙ นางสาวฐิติรัตน   มณีฉาย เลขานุการงานโครงการอนุรักษพลังงาน 

๒. ฝายแผนงานและความรวมมือ 
      นายจิรวัฒน  ยองซ่ือ    รองผูอำนวยการฝายแผนงานและความรวมมือ 
      นายธนัญชัย  ชัยวิริยะกุล    ผูชวยฝายแผนงานและความรวมมือ 
  มีหนาท่ีและรับผิดชอบในการวางแผนการปฏิบัติงาน การควบคุม กำกับ ดูแล การประสานงาน 
และการประเมินผลการปฏิบัติงาน งานวางแผนและงบประมาณ งานศูนยขอมูลสารสนเทศ งานความรวมมือ 
งานวิจัย พัฒนา นวัตกรรม และสิ่งประดิษฐ งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา งานสงเสริมผลิตผล
การคา และประกอบธุรกิจ และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย โดยมีผูปฏิบัติงานดังน้ี 
 ๒.๑ งานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๑ นายธนัญชัย  ชัยวิริยะกุล  หัวหนางานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๒ นายอภิชาติ  รองเดช   ผูชวยหัวหนางานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๓ นายประภาส  รัตนบุษยาพร  เจาหนาท่ีงานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๔ นายศราวุธ  ปูนสุข   เจาหนาท่ีงานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๕ นางพิมพพิมล  งามแข   เจาหนาท่ีงานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๖ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  เจาหนาท่ีงานวางแผนและงบประมาณ 
       ๒.๑.๗ นางสาวสุทธิดา  สะดี   เจาหนาท่ีงานวางแผนและงบประมาณ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๒ งานวางแผนและงบประมาณ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทำแผนปฏิบัติราชการ แผนพัฒนาสถานศึกษา และแผนปฏิบัติการประจำป ตามนโยบายและ 
ภารกิจของสถานศึกษาใหสอดคลองกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ แผนการศึกษาแหงชาติ 
นโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ และนโยบายสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 
 
 

/๒) จัดทำขอมูล… 
“เรียนดี มีความสุข” 
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 ๒) จัดทำขอมูลแผนการรับนักเรียน นักศึกษา การยุบ ขยาย และเพ่ิมประเภทวิชา สาขาวิชาท่ีเปดสอน
ในสถานศึกษา เพื่อใหสอดคลองกับความตองการของตลาดแรงงาน สังคม ชุมชนและทองถิ่น ตามความพรอม
และศักยภาพของสถานศึกษา 
 ๓) ตรวจสอบและควบคุมการใชจายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณใหเปนไปตามแผนที่กำหนด
และดำเนินการเร่ืองการปรับแผนการใชจายเงินของสถานศึกษา   
 ๔) รวบรวมแผนการใชจายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ เปนคาวัสดุฝกของแผนกวิชา สำรวจ 
ความตองการวัสดุครุภัณฑของแผนกวิชา และงานตาง ๆ เพื่อเปนขอมูลในการประกอบการพิจารณาจัดซ้ือ 
จัดจาง 
 ๕) วิเคราะหรายจายของสถานศึกษาเพ่ือปรับปรุงการใชจายใหมีประสิทธิภาพ 
 ๖) จัดทำรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามตัวชี้วัดในแผนงานและโครงการ การใชเงินงบประมาณ
และเงินนอกงบประมาณ เสนอตอสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา และหนวยงานอื่นที่เกี ่ยวของ 
ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
 ๗) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 

๘) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๙) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๐) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๒.๒ งานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
       ๒.๒.๑ นายวิระ  พรหมจันทร   หัวหนางานศูนยขอมูลสารสนเทศและรับผิดชอบ 
       ระบบเครือขายอินเตอรเน็ตของสถานศึกษา 
       ๒.๒.๒ นายจังหวัด  ศรีสลับ   ผูชวยหัวหนางานศูนยขอมูลสารสนเทศ 

และรับผิดชอบระบบ RMS ของสถานศึกษา 
       ๒.๒.๓ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 

และรับผิดชอบศูนยกำลังคนอาชีวศึกษา 
       ๒.๒.๔ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
       ๒.๒.๕ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
       ๒.๒.๖ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน  เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
       ๒.๒.๗ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
       ๒.๒.๘ นายไพศาล  ดวงนุย   เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
       ๒.๒.๙ นางสาวสุทธิดา  สะดี    เจาหนาท่ีงานศูนยขอมูลสารสนเทศ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๓ งานศูนยขอมูลสารสนเทศ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) รวบรวมขอมูลจากหนวยงานภายในและภายนอกสถานศึกษา ประมวลผล จัดเก็บรักษา จัดทำ 
และบริการขอมูลและสารสนเทศเกี่ยวกับนักเรียน นักศึกษา สถานประกอบการ ตลาดแรงงาน บุคลากร  
งบประมาณ ครุภัณฑ อาคารสถานที่ แผนการเรียน และขอมูลทางเศรษฐกิจและสังคมตามหลักเกณฑ 
และวิธีการท่ีสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษากำหนดดวยระบบอิเล็กทรอนิกสโดยประสานงาน 
 
 
 

/๒) รวบรวม… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๑ - 
 ๒) รวบรวมและเผยแพรสารสนเทศตาง ๆ ท่ีเปนประโยชนตอการจัดการศึกษาและการประกอบอาชีพ 
 ๓) พัฒนาระบบเครือขายขอมูลของสถานศึกษาใหสามารถเชื่อมโยงกับสถานศึกษาอื่น สำนักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ และหนวยงานอื่นรวมทั้งการพัฒนาศักยภาพการใชขอมูล
จากเครือขายอินเตอรเน็ต 
 ๔) กำกับ ควบคุม ดูแลระบบ ใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร 
 ๕) ดำเนินการเก่ียวกับศูนยกำลังคนอาชีวศึกษาของสถานศึกษา 
 ๖) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๗) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๘) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๙) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๒.๓ งานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑ นายนิพนธ  ละเอียดการ  หัวหนางานความรวมมือ 
       ๒.๓.๒ นางสาวจิราวรรณ  วองท่ัง  ผูชวยหัวหนางานความรวมมือ 
       ๒.๓.๓ นายศราวุธ  ปูนสุข   เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๔ นางพิมพพิมล  งามแข   เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๕ นางเนตรยา  ศิลวิศาล   เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๖ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๗ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๘ นางสาวบัณฐิญาภักด์ิ  บุญเจริญ เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๙ นายโสภณ  ทองผุด   เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑๐ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑๑ นายวิสูตย  สีสุข   เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑๒ นายสุทธิพงษ  ลิขิตกิจเกษตร  เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑๓ นายพงษรัตน  เตะหนอน  เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑๔ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
       ๒.๓.๑๕ นางสาวสวรินทร  ขำวิชา  เจาหนาท่ีงานความรวมมือ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๔ งานความรวมมือ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) ประสานความรวมมือและดำเนินกิจกรรมตาง ๆ ของสถานศึกษา 
 ๒) ประสานความรวมมือกับตางประเทศและความชวยเหลือจากภายนอกในการรวมลงทุน 
เพ่ือการศึกษา 
 ๓) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 

๔) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๕) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๖) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 

/๒.๔ งานวิจัย… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๒ - 
 ๒.๔ งานวิจัยพัฒนา นวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ 
       ๒.๔.๑ นายศุภชัย  สีสัน   หัวหนางานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ 
       ๒.๔.๒ นายนิพนธ  ละเอียดการ  ผูชวยหัวหนางานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและ 

ส่ิงประดิษฐ/แผนกวิชาชางยนต 
       ๒.๔.๓ นางสาวอรนุช  ทองสงฆ  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       โครงงานวิทยาศาสตร 
       ๒.๔.๔ นางสาวศศิมา  ทองเคียน  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       โครงงานวิทยาศาสตร 
       ๒.๔.๕ นายกรรณวิชย  จิตรชูช่ืน  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาชางกลโรงงาน 
       ๒.๔.๖ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
       ๒.๔.๗ นายพินิศ  ทองมีขวัญ   เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาชางไฟฟา 
       ๒.๔.๘ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
       ๒.๔.๙ นายวรุต  นิลเขต   เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาโยธา - กอสราง 
       ๒.๔.๑๐ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาการบัญชี 
       ๒.๔.๑๑ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
       ๒.๔.๑๒ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ/ 
       แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
       ๒.๔.๑๓ นางสาวภัทรพร  ทวีแกว  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ 
       ๒.๔.๑๔ นางสาวสวรินทร  ขำวิชา  เจาหนาท่ีงานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๕ งานวิจัย พัฒนานวัตกรรมและส่ิงประดิษฐ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) สงเสริม สนับสนุน นักเรียน นักศึกษา และบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับการวิจัย การพัฒนา 
องคความรูเทคโนโลยี นวัตกรรม และสิ่งประดิษฐตาง ๆ เพื่อประโยชนในการจัดการศึกษาการประกอบอาชีพ
และประโยชนโดยรวมของสังคม ชุมชน และทองถ่ิน 
 ๒) วิเคราะห วิจัย และประเมินผลการใชหลักสูตร ผลสัมฤทธ์ิการจัดการเรียนการสอน การใชเคร่ืองมือ
วัสดุ อุปกรณ ครุภัณฑทางการศึกษา ในการจัดการเรียนการสอน การใชอาคารสถานท่ีและงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวของกับ
การจัดการเรียนการสอนและประเมินผลการจัดอบรมและการจัดกิจกรรมในสถานศึกษา 
 ๓) รวบรวมและเผยแพรผลการวิเคราะห วิจัย และประเมินผลการจัดการเรียนการสอน นวัตกรรม 
และสิ่งประดิษฐ การพัฒนาสถานศึกษา การบริหาร และการพัฒนาวิชาชีพ รวมทั้งผลงานทางวิชาการของครู
และบุคลากรทางการศึกษา 
 

/๔) ประสานงาน… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๓ - 
 ๔) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๕) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๖) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๗) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๒.๕ งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
       ๒.๕.๑ นางสาวอรนุช  ทองสงฆ  หัวหนางานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
       ๒.๕.๒ นางสาวอรัญญา  แกวบุญทอง  ผูชวยหัวหนางานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๓ นางสาวบัณฐิญาภักด์ิ  บุญเจริญ เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๔ นางสาวศศิมา  ทองเคียน  เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๕ นางสาวภัทรพร  ทวีแกว  เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๖ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๗ นายพงษรัตน  เตะหนอน  เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๘ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
       ๒.๕.๙ นางสาวสวรินทร  ขำวิชา  เจาหนาท่ีงานประกันคุณภาพฯ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๖ งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) สงเสริมสนับสนุนใหบุคลากรในสถานศึกษาไดมีความรูความเขาใจในหลักการ จุดหมายและ
หลักเกณฑของการประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
 ๒) วางแผนดำเนินงานดานการประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา เพื่อนำไปสู 
การพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาอยางตอเนื่อง และรองรับการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน 
และภายนอก 
 ๓) ประสานงานกับฝายตาง ๆ แผนกวิชา และงานตาง ๆ ในสถานศึกษารวมทั้งสถานประกอบการ 
บุคคล องคกร และหนวยงานภายนอก ในการดำเนินงานตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษา 
 ๔) ประสานงานกับสำนักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (องคกรมหาชน) ในการ
ดำเนินงานตามระบบการประกันคุณภาพภายนอกของสถานศึกษา 
 ๕) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๖) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๗) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๘) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๒.๖ งานสงเสริมผลผลิต การคาและประกอบธุรกิจ 
       ๒.๖.๑ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  หัวหนางานสงเสริมผลผลิต การคาและประกอบธุรกิจ 
       ๒.๖.๒ นางอรัญญา  ปูนสุข   ผูชวยหัวหนางานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๓ นางพิมพพิมล  งามแข   เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๔ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๕ นายวิระ  พรหมจันทร   เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๖ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๗ นายวรุต  นิลเขต   เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
 

/๒.๖.๘ นายอากร… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๔ - 
       ๒.๖.๘ นายอากร  ขำเกล้ียง   เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๙ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๑๐ นายเถกิงศักด์ิ  แซต้ัน  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๑๑ นางสาวเสาวลักษณ  รักหอม  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๑๒ นางรัตนา  ชัยภักดี   เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๑๓ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
       ๒.๖.๑๔ นางสาวสุทธิดา  สะดี  เจาหนาท่ีงานสงเสริมผลผลิต การคาฯ 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๗ งานสงเสริมผลิตผล การคาและประกอบธุรกิจ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) สงเสริมใหครู นักเรียน นักศึกษา และบุคลากรในสถานศึกษาดำเนินงานสงเสริมผลิตผล จัดทำ 
แผนธุรกิจรวมกับหนวยงานภาครัฐและเอกชน สงเสริมการทำธุรกิจขนาดยอม การประกอบอาชีพอิสระ 
เพ่ือสรางรายไดใหสอดคลองกับการเรียนการสอน 
 ๒) วางแผน ดำเนินงาน ประสานสัมพันธ รวมมือกับบุคคล ชุมชน องคกร องคกรเอกชน องคกรวิชาชีพ  
สถานประกอบการ หนวยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ เพื่อรับงานการคา รับจัดทำ รับบริการ รับจางผลิต 
เพ่ือจำหนาย การหารายไดระหวางเรียน การประกอบธุรกิจ และกิจกรรมสหกรณ 
 ๓) ตรวจสอบผลิตผลทุกประเภทของสถานศึกษาใหตรงกับโครงการฝก จัดทำทะเบียนผลิตผลและ
จำหนายผลิตผล 
 ๔) กำกับ ติดตาม และจัดทำบัญชีรายรับ - รายจาย ของงานผลิตผลการคา และธุรกิจที ่อยู ใน 
ความรับผิดชอบใหเปนปจจุบันและจัดทำรายงานเปนประจำทุกเดือน 
 ๕) รวบรวมขอมูล สถิติตาง ๆ รายรับ - รายจาย ในการดำเนินงาน เพื่อเปนขอมูลในการพิจารณา
ปรับปรุงแกไขพัฒนางานใหเกิดประโยชนตอสถานศึกษา 
 ๖) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๗) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๘) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๙) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

๓. ฝายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
      นายมณเฑียร  รอดเสน    รองผูอำนวยการฝายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
      นายอภิเชษฐ  เพชรจีน    ผูชวยฝายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
  มีหนาท่ีและรับผิดชอบในการวางแผนการปฏิบัติงาน การควบคุม กำกับ ดูแล การประสานงาน 
และประเมินผลการปฏิบัติงาน งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา งานครูที่ปรึกษา งานปกครอง งานแนะแนวอาชีพ
และการจัดหางาน งานสวัสดิการนักเรียนนักศึกษา งานโครงการพิเศษและบริการชุมชน และปฏิบัติหนาที่อ่ืน
ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมายโดยมีผูปฏิบัติงานดังน้ี 
 ๓.๑ งานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๑.๑ นายอภิเชษฐ  เพชรจีน  หัวหนางานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๑.๒ นายวรุต  นิลเขต   ผูชวยหัวหนางานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
       กิจกรรมแผนกวิชาโยธา - กอสราง 
 

/๓.๑.๓ นายมนัส… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๕ - 
       ๓.๑.๓ นายมนัส  แกวกูล   ผูชวยหัวหนางานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา/ 
       รับผิดชอบงานกิจกรรมลูกเสือ 
       ๓.๑.๔ นางสาวฐิติรัตน  มณีฉาย  ผูชวยหัวหนางานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา/ 
       ครูท่ีปรึกษา คณะกรรมการดำเนินงาน อวท. 
       ๓.๑.๕ นายพงษรัตน  เตะหนอน  ผูชวยหัวหนางานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา/ 
       รับผิดชอบกิจกรรมกีฬา 
       ๓.๑.๖ นายเถกิงศักด์ิ  แซต้ัน   ผูชวยหัวหนางานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา/ 
       รับผิดชอบกิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 
       ๓.๑.๗ นายนิพนธ  ละเอียดการ  กิจกรรมแผนกวิชาชางยนต 
       ๓.๑.๘ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา  กิจกรรมแผนกวิชาชางกลโรงงาน 
       ๓.๑.๙ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน  กิจกรรมแผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
       ๓.๑.๑๐ นายพินิศ  ทองมีขวัญ  กิจกรรมแผนกวิชาชางไฟฟา 
       ๓.๑.๑๑ นายสมศักด์ิ  ศรีเพชร  กิจกรรมแผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
       ๓.๑.๑๒ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  กิจกรรมแผนกวิชาการบัญชี 
       ๓.๑.๑๓ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  กิจกรรมแผนกวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
       ๓.๑.๑๔ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  กิจกรรมแผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
       ๓.๑.๑๕ นางสาวณัฐมน  สมสู   เจาหนาท่ีงานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๑.๑๖ นางสาวปุณยาพร  สกุลมาก  เจาหนาท่ีงานกิจกรรมนักเรียน นักศึกษา 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๒๙ งานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) สงเสริมและสนับสนุนการจัดต้ังกิจกรรมชมรมตาง ๆ ข้ึนภายในสถานศึกษา 
 ๒) ดำเนินการจัดตั้งและควบคุม ดูแลองคการวิชาชีพตาง ๆ ขึ้นในสถานศึกษา เชน องคการเกษตรกร 
ในอนาคตแหงประเทศไทย ในพระราชูปถัมภสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี (อกท.) องคการ
ชางเทคนิคในอนาคตแหงประเทศไทย (อ.ช.ท.) องคการนักคหกรรมศาสตรในอนาคตแหงประเทศไทย (อคท.) 
องคการนักธุรกิจในอนาคตแหงประเทศไทย (อธท.) องคการชางศิลปหัตถกรรมในอนาคตแหงประเทศไทย 
(อศท.) หรือองคการท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืนในลักษณะเดียวกัน 
 ๓) ดำเนินการจัดตั้งและควบคุม ดูแลองคการวิชาชีพตาง ๆ ขึ้นในสถานศึกษา เชน องคการเกษตรกร 
ในอนาคตแหงประเทศไทย ในพระราชูปถัมภสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี (อกท.) องคการ
ชางเทคนิคในอนาคตแหงประเทศไทย (อ.ช.ท.) องคการนักคหกรรมศาสตรในอนาคตแหงประเทศไทย (อคท.) 
องคการนักธุรกิจในอนาคตแหงประเทศไทย (อธท.) องคการชางศิลปหัตถกรรมในอนาคตแหงประเทศไทย 
(อศท.) หรือองคการท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืนในลักษณะเดียวกัน 
 ๔) จัดกิจกรรมที่เปนประโยชนแกสถานศึกษา สังคม ชุมชน และกิจกรรมตาง ๆ ในวันสำคัญของชาติ  
ศาสนา และพระมหากษัตริย 
 ๕) จัดกิจกรรมสงเสริมคุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณ ในวิชาชีพของนักเรียน นักศึกษา               
และผูเขารับการฝกอบรมใหสอดคลองและเปนไปตามนโยบายคุณธรรมพื้นฐานของกระทรวงศึกษาธิการ                  
และตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง รวมทั ้งโครงการพัฒนานักเรียนนักศึกษาดานบุคลิกภาพและ 
มนุษยสัมพันธ 
 

/๖) ควบคุมดูแล… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๖ - 
 ๖) ควบคุมดูแลกิจกรรมลูกเสือวิสามัญและนักศึกษาวิชาทหาร 
 ๗) สงเสริมการกีฬา นันทนาการ และศิลปวัฒนธรรมในสถานศึกษา 
 ๘) ควบคุมและดำเนินการใหมีการจัดกิจกรรมหนาเสาธง 
 ๙) ประสานงานใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๑๐) สรุปผลการประเมินและนำผลการประเมินเสนอฝายบริหารและสำนักงานคณะกรรมการ 
การอาชีวศึกษา 
 ๑๑) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๒) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๓) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๓.๒ งานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๑ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  หัวหนางานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๒ นายศิริพล  บุญญา   ผูชวยหัวหนางานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๓ นางสาวศศิมา  ทองเคียน  เจาหนาท่ีงานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๔ นางสาวพิรนันท  วรรณคำ  เจาหนาท่ีงานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๕ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๖ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา  เจาหนาท่ีงานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๗ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานครูท่ีปรึกษา 
       ๓.๒.๘ นางสาวณัฐมน  สมสู   เจาหนาท่ีงานครูท่ีปรึกษา 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๐ งานครูท่ีปรึกษา มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) เสนอแตงต้ังครูท่ีปรึกษา 
 ๒) ควบคุมดูแล สงเสริม การจัดทำ จัดเก็บ รวบรวมขอมูลประวัติ ขอมูลการเรียน และพฤติกรรม 
ของนักเรียนนักศึกษา 
 ๓) สงเสริม ประสานงานครูที่ปรึกษา ใหคำปรึกษาแนะนำนักเรียน นักศึกษา เกี่ยวกับการเขารวม
กิจกรรมตาง ๆ  
 ๔) สงเสริม ประสานงาน ครูที ่ปรึกษาใหความคิดเห็นและขอมูลเกี ่ยวกับการกำหนดรายวิชา 
ในการลงทะเบียนเรียน ใหความเห็นชอบแกนักเรียน นักศึกษา ในการลงทะเบียนรายวิชา การลงทะเบียน 
โอนความรูและประสบการณ การขอเปลี่ยน ขอเพิ่ม และถอนรายวิชา การขอพักการเรียน การโอนยาย  
การลาออก การขอผอนผัน หรือยกเวนการชำระเงินคาลงทะเบียนรายวิชา ติดตาม แนะนำ ใหคำปรึกษา
เก่ียวกับการเรียน การคำนวณหาคาระดับคะแนนเฉล่ียแกนักเรียนนักศึกษา 
 ๕) ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา สรุปผลการประเมินและนำผลการประเมิน
เสนอฝายบริหารและสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 ๖) จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานเปนขอมูลในการทำเครื่องมือแบบฟอรมที่เกี่ยวของกับระบบครูที่ปรึกษา     
เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๗) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๘) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 

/๓.๓ งานปกครอง… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๗ - 
 ๓.๓ งานปกครอง 
       ๓.๓.๑ นายกรรณวิชย  จิตรชูช่ืน  หัวหนางานปกครอง 
       ๓.๓.๒ นายนิพนธ  ละเอียดการ  ผูชวยหัวหนางานปกครอง/แผนกวิชาชางยนต 
       ๓.๓.๓ นายศิริพล  บุญญา   ผูชวยหัวหนางานปกครอง/แผนกวิชาสามัญ 
       ๓.๓.๔ นายอภิชาต  รองเดช   เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาชางยนต 
       ๓.๓.๕ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาชางกลโรงงาน 
       ๓.๓.๖ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
       ๓.๓.๗ นายวิสูตย  สีสุข   เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาชางไฟฟา 
       ๓.๓.๘ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
       ๓.๓.๙ นายวรุต  นิลเขต   เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาโยธา - กอสราง 
       ๓.๓.๑๐ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาการบัญชี 
       ๓.๓.๑๑ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  เจาหนาท่ีงานปกครอง/ 

แผนกวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
       ๓.๓.๑๒ นางอรัญญา  ปูนสุข   เจาหนาท่ีงานปกครอง/ 

แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
       ๓.๓.๑๓ นางสุภัทรา  แกววิจิตร  เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาสามัญ 
       ๓.๓.๑๔ นายพงษรัตน  แตะหนอน  เจาหนาท่ีงานปกครอง/แผนกวิชาสามัญ 
       ๓.๓.๑๕ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  เจาหนาท่ีงานปกครอง 
       ๓.๓.๑๖ นายไพศาล  ดวงนุย   เจาหนาท่ีงานปกครอง 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๑ งานปกครอง มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) ปกครองดูแลนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรมใหอยูในระเบียบวินัย ตามที่กำหนดไว  
ในกฎหมาย ระเบียบและขอบังคับท่ีเก่ียวของ 
 ๒) ประสานงานกับครูที่ปรึกษา แผนกวิชา และหัวหนางาน ในการแกปญหาของนักเรียน นักศึกษา 
และผูเขารับการฝกอบรมในสถานศึกษา 
 ๓) ประสานงานกับพนักงานเจาหนาที ่สงเสริมความประพฤตินักเรียน นักศึกษา และเจาหนาท่ี 
จากหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ และผูปกครองในการแกปญหาความประพฤติของนักเรียน นักศึกษา 
 ๔) เสนอแตงต้ังคณะกรรมการงานปกครอง เพ่ือพิจารณาการลงโทษนักเรียนนักศึกษา 
 ๕) พิจารณาเสนอระเบียบว าด วยหลักเกณฑการตัดคะแนนความประพฤติ และพิจารณา 
เสนอความเห็นในการลงโทษนักเรียนนักศึกษา 
 ๖) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ทั ้งภายในและภายนอกสถานศึกษา  
เพื ่อปองกันและปราบปรามยาเสพติด ปองกัน และแกปญหาการทะเลาะวิวาท การกอความไมสงบ 
ในสถานศึกษา 
 ๗) จัดทำระเบียบนักเรียนนักศึกษาที ่ไดรับการพิจารณาตัดคะแนนความประพฤติ และลงโทษ                
กรณีกระทำความผิดตอระเบียบวินัย ขอบังคับ 
 ๘) สรุปผลการประเมินและนำผลการประเมินเสนอตอฝายบริหาร และสำนักงานคณะกรรมการ 
การอาชีวศึกษา 
 ๙) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 

/๑๐) ดูแล บำรุงรักษา… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๘ - 
 ๑๐) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๑) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๓.๔ งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๑ นายประเสริฐ  จันฝาก   หัวหนางานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๒ นายสุทธิพงษ  ลิขิตกิจเกษตร  ผูชวยหัวหนางานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๓ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๔ นางพวงพยอม  สมาหลี  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๕ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๖ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๗ นางสาวพิรนันท  วรรณคำ  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๘ นายศุภชัย  สีสัน   เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๙ นางสาวภัทรพร  ทวีแกว  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๑๐ นายสากลรัตน  เสนีย  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๑๑ นายศิวกร  เพชรสุทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
       ๓.๔.๑๒ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๒ งานแนะแนวอาชีพและการจัดหางาน มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) ปฐมนิเทศและปจฉิมนิเทศนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม เกี่ยวกับการเรียนการสอน 
ความประพฤติ ระเบียบวินัย และขอบังคับ 
 ๒) จัดทำคูมือนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม 
 ๓) ดำเนินการงานกองทุนกูยืมเพ่ือการศึกษาและจัดสรรทุนเพ่ือการศึกษา และประกอบอาชีพ 
 ๔) บริการใหคำปรึกษา แนะแนวอาชีพ และจัดหางาน แกนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม 
 ๕) ติดตอประสานงานกับหนวยงาน สถานประกอบการ เพื่อจัดหางานใหแกนักเรียน นักศึกษา และ 
ผูเขารับการฝกอบรม 
 ๖) สรางระบบเครือขายการแนะแนวอาชีพรวมกับหนวยงานภายนอกท้ังภาครัฐ เอกชน และชุมชน 
 ๗) ดำเนินการแนะแนวอาชีพ พรอมท้ังสงเสริมอาชีพ ศึกษาตอ และประกอบอาชีพอิสระ 
 ๘) จัดเก็บและรวบรวมขอมูลนักเรียน นักศึกษา และผู เขารับการฝกอบรม ที่สำเร็จการศึกษา  
โดยติดตามการมีงานทำ การศึกษาตอ และการประกอบอาชีพ และการจัดทำรายงานใหผูเก่ียวของ 
 ๙) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังในและภายนอก 
 ๑๐) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๑) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๒) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๓.๕ งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๑ นางพวงพยอม  สมาหลี  หัวหนางานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๒ นางสาวชนากานต  ทองสุข  ผูชวยหัวหนางานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๓ นางอรัญญา  ปูนสุข   เจาหนาท่ีงานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
 
 

/๓.๕.๔ นางสาว… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๑๙ - 
       ๓.๕.๔ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  เจาหนาท่ีงานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๕ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๖ นายอากร  ขำเกล้ียง   เจาหนาท่ีงานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๗ นางสาวปุณยาพร  สกุลมาก  เจาหนาท่ีงานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
       ๓.๕.๘ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๓ งานสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดและควบคุมดูแลสวัสดิการและการใหบริการดานตาง ๆ ภายในสถานศึกษา เชน รานอาหาร  
น้ำดื่ม การทำบัตรประกันสุขภาพ การทำประกันอุบัติเหตุ การทำใบอนุญาตขับข่ี การขอใชสิทธิลดคาโดยสาร 
และยานพาหนะตาง ๆ การตรวจสุขภาพประจำป และตรวจหาสารเสพติด ของนักเรียน นักศึกษา และผูเขารับ
การฝกอบรม 
 ๒) จัดหาเครื่องมือและเวชภัณฑ เพื่อปฐมพยาบาล และการใหบริการสุขภาพแกนักเรียน นักศึกษา       
และผูเขารับการฝกอบรม 
 ๓) ดำเนินการเกี ่ยวกับการปฐมพยาบาล การบริการทางสุขภาพแกนักเรียน นักศึกษา ผู เขารับ 
การฝกอบรม และบุคลากรของสถานศึกษา 
 ๔) ใหคำปรึกษาและทำหนาที่เกี ่ยวกับสุขภาพอนามัย เผยแพรความรูเกี ่ยวกับสุขภาพ สิ่งเสพติด  
และโรคภัยรายแรงตาง ๆ ท้ังการปองกัน และรักษา 
 ๕) จัดการตรวจ ติดตาม และควบคุมดูแล การเขาพักทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษาใหเปนไป 
ตามระเบียบ 
 ๖) จัดโรงอาหาร วางแผน จัดระบบ และควบคุมดูแล การประกอบอาหาร และการใหบริการแก
นักเรียน นักศึกษา และผูเขารับการฝกอบรม ใหถูกตองตามหลักโภชนาการท่ีดี 
 ๗) ประสานงาน และใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๘) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๙) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๐) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๓.๖ งานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๑ นายสุชัย  พรหมชวย   หัวหนางานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน/ 
       รับผิดชอบงานอาชีวะบริการ 
       ๓.๖.๒ นายธนัญชัย  ชัยวิริยะกุล  ผูชวยหัวหนางานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๓ นายสมศักด์ิ  ศรีเพชร   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๔ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๕ นายสุทัศน  ล่ันสิน   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๖ นายวิระ  พรหมจันทร   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๗ นายโสภณ  ทองผุด   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๘ นายกรรณวิชย  จิตรชูช่ืน  เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๙ นายวิสูตย  สีสุข   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๑๐ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
 

/๓.๖.๑๑ นายศุภชัย… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๐ - 
       ๓.๖.๑๑ นายศุภชัย  สีสัน   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๑๒ นายวรุต  นิลเขต   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๑๓ นายอากร  ขำเกล้ียง   เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๑๔ นายศิวกร  เพชรสุทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
       ๓.๖.๑๕ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน 
 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๔ งานโครงการพิเศษและการบริการชุมชน มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทำแผนปฏิบัติการฝกอบรมและบริการวิชาชีพรวมกับแผนกวิชา และงานที่เกี่ยวของ เพื่อกำหนด
ไวในแผนปฏิบัติการประจำป 
 ๒) ดำเนินการโครงการตามพระราชดำริ เชน โครงการฝกอบรมวิชาชีพในโรงเรียนตำรวจตระเวนชายแดน 
หรือโครงการตามแนวพระราชดำริอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๓) ดำเนินการโครงการฝกอบรมและใหบริการวิชาชีพแกชุมชนและบุคคลทั่วไป เชน โครงการพัฒนา
อาชีพแบบบูรณาการเพ่ือแกปญหาความยากจน และ ๑๐๘ อาชีพ เปนตน 
 ๔) ดำเนินการโครงการฝกอบรมและบริการวิชาชีพเคล่ือนท่ีรวมกับจังหวัด ทองถ่ิน และหนวยงานอ่ืน 
 ๕) ดำเนินการจัดกิจกรรมและการใหบริการที ่ตอบสนองตอชุมชนและสังคมตามนโยบาย เชน  
โครงการศูนยซอมสรางเพื ่อชุมชน โครงการอาชีวะรวมดวยชวยประชาชน โครงการอาชีวะบริการ และ 
โครงการชวยเหลือใหบริการอ่ืน ๆ กรณีเกิดภัยพิบัติหรือเหตุเรงดวนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๖) เผยแพรองคความรู ทักษะวิชาชีพ แกประชาชน เพ่ือการมีงานทำ และประกอบอาชีพ 
 ๗) ดำเนินงาน ประสานงาน ปองกัน และปราบปรามสารเสพติด งานแกปญหา ปองกันโรคเอดส  
งานอาสาพัฒนา และปองกันตนเอง 
 ๘) สงเสริมเผยแพรความรู ตลอดจนขาวสารและเสนอแนะแนวทางในการประกอบอาชีพใหแก
ประชาชนผูสนใจ โดยผานทางส่ือมวลชนตาง ๆ  
 ๙) ติดตามการประเมินผลการฝกอบรมและประสานความรวมมือกับผูเกี่ยวของในการใหคำแนะนำ      
ในการประกอบอาชีพแกผูผานการฝกอบรม 
 ๑๐) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๑) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๒) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๓.๗ งานตามนโยบาย 
       ๓.๗.๑ โครงการสถานศึกษาคุณธรรม 
      ๓.๗.๑.๑ นายกรรณวิชย  จิตรชูช่ืน หัวหนางานโครงการสถานศึกษาคุณธรรม 
      ๓.๗.๑.๒ นายนิพนธ  ละเอียดการ ผูชวยหัวหนางานโครงการสถานศึกษาคุณธรรม 
      ๓.๗.๑.๓ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๑.๔ นางสาวศศิมา  ทองเคียน เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๑.๕ นายอภิชาติ  รองเดช  เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๑.๖ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๑.๗ นางสาวฐิติรัตน  มณีฉาย เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๑.๘ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี เลขานุการโครงการสถานศึกษาคุณธรรม 
 

/๓.๗.๒ โครงการ… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๑ - 
       ๓.๗.๒ โครงการอนุรักษพันธุกรรมพืช พฤศาสตรโรงเรียน 
      ๓.๗.๒.๑ นายสุทธิพงษ  ลิขิตกิจเกษตร หัวหนางานโครงการอนุรักษพันธุกรรมพืชฯ 
      ๓.๗.๒.๒ นายนิพนธ  ละเอียดการ ผูชวยหัวหนางานโครงการอนุรักษพันธุกรรมพืชฯ 
      ๓.๗.๒.๓ นางพวงพยอม  สมาหลี เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๒.๔ นางสาวอรนุช  ทองสงฆ เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
      ๓.๗.๒.๕ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานตามนโยบาย 
       ๓.๗.๓ โครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๑ นายอนุวัฒน  พรมเพ็ชร หัวหนางานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๒ นางสาวฐิติรัตน  มณีฉาย ผูชวยหัวหนางานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๓ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๔ นางสาวพิรนันท  วรรณคำ เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๕ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๖ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๗ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๘ นางสาวชนาทิพย  ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
      ๓.๗.๓.๙ นางสาวณัฐมน  สมสู  เจาหนาท่ีงานโครงการ TO BE NUMBER ONE 
       ๓.๗.๔ โครงการสถานศึกษาสีขาว ปลอดยาเสพติดและอบายมุข 
      ๓.๗.๔.๑ นายกรรณวิชย  จิตรชูช่ืน หัวหนางานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๒ นายนิพนธ  ละเอียดการ ผูชวยหัวหนางานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๓ นายสุทธิพงษ   ลิขิตกิจเกษตร เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๔ นายพงษรัตน  เตะหนอน เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๕ นายเถกิงศักด์ิ   แซต้ัน เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๖ นางสาวอิสราภรณ   สิขิวัฒน เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๗ นางสุดารัตน   เพ็ชรสงคราม เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๘ นางสาวณัฐมน  สมสู  เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๙ นางสาวชนาทิพย   ชำนาญเคียด เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๑๐ นายไพศาล  ดวงนุย  เจาหนาท่ีงานโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 
      ๓.๗.๔.๑๑ นายศิริพล  บุญญา  เลขานุการโครงการสถานศึกษาสีขาวฯ 

๔. ฝายวิชาการ 
      นายทวีศักด์ิ  ศิลวิศาล    รองผูอำนวยการฝายวิชาการ 
      นายสมศักด์ิ  ศรีเพชร    ผูชวยฝายวิชาการ 
  มีหนาที่และรับผิดชอบในการวางแผนการปฏิบัติงาน การควบคุม กำกับ ดูแล การประสานงาน  
และการประเมินผลการปฏิบัติงาน แผนกวิชาสามัญสัมพันธ แผนกวิชาชีพตามสาขาวิชาที่เปดสอน งานพัฒนา
หลักสูตรการเรียนการสอน งานวัดผลประเมินผล งานวิทยบริการและหองสมุด งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี  
งานส่ือการเรียนการสอน และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย โดยมีผูรับผิดชอบปฏิบัติงานดังน้ี 
 
 

/๔.๑ แผนกวิชา… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๒ - 
 ๔.๑ แผนกวิชาสามัญ 
       ๔.๑.๑ นายศิริพล  บุญญา   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๑.๒ นางสาวอรนุช  ทองสงฆ  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา/ครูประจำแผนกวิชา/ 
       หมวดวิชาวิทยาศาสตร 

      ๔.๑.๓ นางพวงพยอม  สมาหลี  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาวิทยาศาสตร 
      ๔.๑.๔ นายจังหวัด  ศรีสลับ   ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาคณิตศาสตร 
      ๔.๑.๕ นางสาวศศิมา  ทองเคียน  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาคณิตศาสตร 
      ๔.๑.๖ นางสาวจิราวรรณ  วองท่ัง  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาภาษาอังกฤษ 
      ๔.๑.๗ นางสาวภัทรพร  ทวีแกว  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาภาษาอังกฤษ 
      ๔.๑.๘ นางสาวอรัญญา  แกวบุญทอง  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาภาษาอังกฤษ 
      ๔.๑.๙ นางสาวชนากานต  ทองสุข  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาภาษาไทย 
      ๔.๑.๑๐ นางสุภัทรา  แกววิจิตร  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาสังคมศึกษา 
      ๔.๑.๑๑ นายสุทธิพงษ  ลิขิตกิจเกษตร  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาสังคมศึกษา 
      ๔.๑.๑๒ นายพงษรัตน  เตะหนอน  ครูประจำแผนกวิชา/หมวดวิชาพลศึกษา 

 ๔.๒ แผนกวิชาชางยนต 
       ๔.๒.๑ นายโสภณ  ทองผุด   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๒.๒ นายธนัญชัย  ชัยวิริยะกุล  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๒.๓ นายประภาส  รัตนบุษยาพร  ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๒.๔ นายมนัส  แกวกูล   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๒.๕ นายสุชัย  พรหมชวย   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๒.๖ นายอภิชาติ รองเดช   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๒.๗ นายนิพนธ  ละเอียดการ  ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๒.๘ นายอากร  ขำเกล้ียง   ครูประจำแผนกวิชา 

 ๔.๓ แผนกวิชาชางกลโรงงาน 
       ๔.๓.๑ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๓.๒ นายกรรณวิชย  จิตรชูช่ืน  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๓.๓ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา  ครูประจำแผนกวิชา 
 ๔.๔ แผนกวิชาชางเทคนิคพ้ืนฐาน 
       ๔.๔.๑ นายประเสริฐ  จันฝาก   หัวหนาแผนกวิชา 
 ๔.๕ แผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
       ๔.๕.๑ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๕.๒ นายอภิเชษฐ  เพชรจีน  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๕.๓ นายสุทัศน  ล่ันสิน   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๕.๔ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน  ครูประจำแผนกวิชา 
 
 
 

/๔.๖ แผนกวิชา… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๓ - 
 ๔.๖ แผนกวิชาชางไฟฟา 
       ๔.๖.๑ นายวิสูตย  สีสุข   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๖.๒ นายศุภชัย  สีสัน   ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๖.๓ นายพินิศ  ทองมีขวัญ   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๖.๔ นายเถกิงศักด์ิ  แซต้ัน   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๖.๕ นางสาวฐิติรัตน  มณีฉาย  ครูประจำแผนกวิชา 

 ๔.๗ แผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
       ๔.๗.๑ นายสมศักด์ิ  ศรีเพชร   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๗.๒ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๗.๓ นายวิระ  พรหมจันทร   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๗.๔ นายสากลรัตน  เสนีย   ครูประจำแผนกวิชา 

 ๔.๘ แผนกวิชาโยธา - กอสราง 
       ๔.๘.๑ นายศราวุธ  ปูนสุข   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๘.๒ นายวรุต  นิลเขต   ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๘.๓ นายอมร  ต่ิวกุล   ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๘.๔ นายศิวกร  เพชรสุทธ์ิ   ครูประจำแผนกวิชา 

 ๔.๙ แผนกวิชาการบัญชี 
       ๔.๙.๑ นางพิมพพิมล  งามแข   หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๙.๒ นางสาวสุชัญญา  สงรักษา  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๙.๓ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๙.๔ นายอนุวัฒน  พรมเพ็ชร  ครูประจำแผนกวิชา 

 ๔.๑๐ แผนกวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
       ๔.๑๐.๑ นางเนตรยา  ศิลวิศาล  หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๑๐.๒ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๑๐.๓ นางสาวพิรนันท  วรรณคำ  ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๑๐.๔ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม  ครูประจำแผนกวิชา 

 ๔.๑๑ แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
       ๔.๑๑.๑ นางสาวบัณฐิญาภักด์ิ  บุญเจริญ หัวหนาแผนกวิชา 
       ๔.๑๑.๒ นางอรัญญา  ปูนสุข   ผูชวยหัวหนาแผนกวิชา 

      ๔.๑๑.๓ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๑๑.๔ นางสาวเสาวลักษณ  รักหอม  ครูประจำแผนกวิชา 
      ๔.๑๑.๕ นายคมกริช  ออนสง   ครูประจำแผนกวิชา 
 

 
 
 
 

/เพ่ือปฏิบัติ… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๔ - 
 เพ่ือปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๕ แผนกวิชาสามัญและแผนกวิชาชีพ มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทำแผนการจัดการเรียนการสอน ตารางเรียน ตารางสอน บัญชีวิชาเลือก จัดตารางสอนรวม 
และตารางสอนสวนบุคคลของแผนกวิชา 
 ๒) ควบคุมดูแล สงเสริม กำกับ ติดตาม การเรียนการสอน แกปญหาเกี ่ยวกับการเรียน การสอน  
การฝกงาน การวัดผลประเมินผล และการวิจัย ในแผนกวิชาใหเปนไปตามหลักสูตรและระเบียบแบบแผน             
ของทางราชการ 
 ๓) วางแผนและดำเนินงานดานมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษาของแผนกวิชา เพื่อนำไปสู
การพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาอยางตอเน่ือง และรองรับการประเมินคุณภาพภายนอกได 
 ๔) จัดหาดูแลรักษาวัสดุ ครุภัณฑ อุปกรณ เครื่องจักร เครื่องมือของแผนกวิชา ใหใชงานไดเปนปกติ  
และมีเพียงพอตอการจัดการเรียนการสอน 
 ๕) สนับสนุนการพัฒนาการเรียนการสอน นวัตกรรม เทคโนโลยี และสิ่งประดิษฐ การใชอุปกรณ 
การเรียนการสอน การเขียนตำราเอกสาร และใบชวยสอนตาง ๆ  
 ๖) ติดตามและแนะนำเกี่ยวกับการทำโครงการฝก โครงการสอน แผนการเรียนรู คูมือครู ใบงาน  
ตลอดจนแฟมสะสมงาน  โดยบูรณาการปร ัชญาเศรษฐกิจพอเพียงให สอดคลองก ับหลักส ูตร  และ 
แผนการจัดการเรียนการสอน 
 ๗) ควบคุมการใชวัสดุการศึกษา และลงทะเบียนผลิตผลของแผนกวิชาใหเปนไปตามใบงาน 
 ๘) ควบคุมดูแลและพัฒนาสำนักงาน หองเรียน หองปฏิบัติการ ใหสะอาดเรียบรอยทันสมัยอยูเสมอ 
 ๙) ปกครองดูแลบุคลากรในแผนกวิชาใหปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
และเสนอความดีความชอบของบุคลากรในแผนกวิชา 
 ๑๐) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๑๑) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๒) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๓) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๔.๑๒ งานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
       ๔.๑๒.๑ นายสมศักด์ิ  ศรีเพชร  หัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
       ๔.๑๒.๒ นางเนตรยา  ศิลวิศาล  ผูชวยหัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 

      ๔.๑๒.๓ นายศราวุธ  ปูนสุข   เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๔ นางพิมพพิมล  งามแข  เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๕ นายวิชัย  ถ่ินชาญ   เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๖ นางสาวบัณฐิญาภักด์ิ  บุญเจริญ เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๗ นายศิริพล  บุญญา   เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๘ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๙ นายโสภณ  ทองผุด   เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๑๐ นายวิสูตย  สีสุข   เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๑๑ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
 

 
/๔.๑๒.๑๒ นายประเสริฐ… 

“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๕ - 
      ๔.๑๒.๑๒ นายประเสริฐ  จันฝาก  เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๑๓ นางสาวปุณยาพร  สกุลมาก เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๑๔ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๑๕ นายคมกริช  ออนสง  เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 
      ๔.๑๒.๑๖ นางบุญราย  มีศรี   เจาหนาท่ีงานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 

 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๖ งานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดทำ รวบรวม และตรวจสอบ แผนการเรียนของทุกแผนกวิชาใหตรงกับโครงสรางของหลักสูตร 
 ๒) จัดทำตารางสอน ตารางเรียนรวม กับแผนกวิชาตาง ๆ และสถานประกอบการท่ีเก่ียวของ 
 ๓) จัดทำแบบฟอรมตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับงานหลักสูตรการเรียนการสอน 
 ๔) พัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอนฐานสมรรถนะรวมกับสถานประกอบการและหนวยงานภายนอก
เพื ่อจัดรายวิชาและสาขางานใหสอดคลองกับนโยบาย ความตองการของตลาดแรงงาน ชุมชน ทองถ่ิน  
สภาพเศรษฐกิจ วัฒนธรรม เทคโนโลยี และส่ิงแวดลอม 
 ๕) จัดหา รวบรวม และพัฒนาหลักสูตรที่จัดขึ้น เพื่อความรูหรือทักษะในการประกอบอาชีพหรือ
การศึกษาตอ ซ่ึงจัดข้ึนเปนโครงการหรือกลุมเปาหมายเฉพาะ 
 ๖) สงเสริมสนับสนุนใหครูและผูสอนในสถานศึกษา ไดมีความรูความเขาใจในหลักการ จุดหมาย และ
หลักเกณฑการใชหลักสูตร ตลอดจนระเบียบการจัดการศึกษา 
 ๗) ประสานงานกับแผนกวิชาเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน ทั้งระบบการเทียบโอนความรูและ
ประสบการณวิชาชีพ และสะสมหนวยกิต 
 ๘) สงเสริมและพัฒนาการเรียนการสอนใหตรงตามหลักสูตร 
 ๙) สงเสริมสนับสนุนใหครูและผูสอนจัดทำเอกสารประกอบการสอนและจัดการเรียนการสอน ส่ือ 
และเทคโนโลยีการสอนท่ีทันสมัย 
 ๑๐) รวบรวมและเผยแพรผลงานทางวิชาการที่มีคุณคาตอการจัดการเรียนการสอน เพื่อประโยชน 
ทางการศึกษา 
 ๑1) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑2) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑3) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๔.๑๓ งานวัดผลและประเมินผล 
       ๔.๑๓.๑ นางสุภัทรา  แกววิจิตร  หัวหนางานวัดผลและประเมินผล 
       ๔.๑๓.๒ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  ผูชวยหัวหนางานวัดผลและประเมินผล 

      ๔.๑๓.๓ นางสาวจิราวรรณ  วองท่ัง  เจาหนาท่ีงานวัดผลและประเมินผล 
      ๔.๑๓.๔ นางสาวภัทรพร  ทวีแกว  เจาหนาท่ีงานวัดผลและประเมินผล 
      ๔.๑๓.๕ นางสาวพนิดา  หนูวงษ  เจาหนาท่ีงานวัดผลและประเมินผล 

 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๗ งานวัดผลประเมินผล มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 
 
 

/๑) สงเสริม… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๖ - 
 ๑) สงเสริม สนับสนุน ครูและผูสอนใหมีความรูความเขาใจและปฏิบัติตามระเบียบการวัดผลและ
ประเมินผล  

๒) กำกับ ดูแล จัดการเรียนการสอน การวัดผลและประเมินผล ในสถานศึกษาใหเปนไปตามระเบียบ 
 ๓) ดำเนินการเก่ียวกับการโอนผลการเรียน 
 ๔) ตรวจสอบผลการใหระดับคะแนนกอนเสนอคณะกรรมการบริหารสถานศึกษาและผูอำนวยการ
วิทยาลัย เพ่ืออนุมัติผลการเรียน 
 ๕) รวบรวมผลการเรียนท่ีไดรับการอนุมัติแลวสงงานทะเบียน 
 ๖) จัดสอบมาตรฐานวิชาชีพรวมกับแผนกวิชาและรายงานผลการประเมินตามระเบียบ 
 ๗) ดำเนินการวิเคราะหขอสอบและจัดทำขอสอบมาตรฐาน 
 ๘) เก็บรักษาและทำลายเอกสารหลักฐานการประเมินผลการเรียนและเอกสารเกี่ยวกับงานวัดผล 
และประเมินผลการเรียนตามระเบียบ 
 ๙) ดำเนินการเก่ียวกับการเทียบโอนผลการเรียนเทียบโอนความรูและประสบการณ 
 ๑๐) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๑๑) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๑๒) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๑๓) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๔.๑๔ งานวิทยบริการและหองสมุด 
       ๔.๑๔.๑ นางสาวภัทรพร  ทวีแกว  หัวหนางานวิทยบริการและหองสมุด 
       ๔.๑๔.๒ นายสมศักด์ิ  ศรีเพชร  ผูชวยหัวหนางานวิทยบริการและหองสมุด 

      ๔.๑๔.๓ นายประเสริฐ  จันฝาก  เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๔ นายอากร  ขำเกล้ียง   เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๕ นายธีรเมธ  ทิพยจันทา  เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๖ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน  เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๗ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๘ นางสาวฐิติรัตน  มณีฉาย  เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๙ นางสาวเสาวลักษณ  รักหอม  เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 
      ๔.๑๔.๑๐ นางบุญราย  มีศรี   เจาหนาท่ีงานวิทยบริการและหองสมุด 

 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๘ งานวิทยบริการและหองสมุด มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) วางแผนพัฒนาการบริการหองสมุดและศูนยการเรียนรูดวยตนเองใหเปนแหลงเรียนรูดวยระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศท่ีทันสมัย 
 ๒) จัดระบบการบริการใหไดมาตรฐาน 
 ๓) ประสานงานและใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
 ๔) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๕) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๖) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 

/๔.๑๕ งานอาชีวศึกษา… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๗ - 
 ๔.๑๕ งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
       ๔.๑๕.๑ นายวรุต  นิลเขต   หัวหนางานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
       ๔.๑๕.๒ นางสาวบัณฐิญาภักด์ิ  บุญเจริญ ผูชวยหัวหนางานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 

      ๔.๑๕.๓ นายโสภณ  ทองผุด   เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
      ทวิภาคีแผนกวิชาชางยนต 
      ๔.๑๕.๔ นายอากร  ขำเกล้ียง   เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
      ทวิภาคีแผนกวิชาชางยนต 
      ๔.๑๕.๕ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
      ทวิภาคีแผนกวิชาชางกลโรงงาน 
      ๔.๑๕.๖ นายอภิเชษฐ  เพชรจีน  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
      ทวิภาคีแผนกวิชาชางเช่ือมโลหะ 
      ๔.๑๕.๗ นายศุภชัย  สีสัน   เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
      ทวิภาคีแผนกวิชาชางไฟฟา 
      ๔.๑๕.๘ นายสากลรัตน  เสนีย  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
      ทวิภาคีแผนกวิชาชางอิเล็กทรอนิกส 
      ๔.๑๕.๙ นางธัญลักษณ  ศรีประภา  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
      ทวิภาคีแผนกวิชาการบัญชี 
      ๔.๑๕.๑๐ นางสาวพิรนันท  วรรณคำ  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
      ทวิภาคีแผนกวิชาเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 
      ๔.๑๕.๑๑ นายธัญพิสิษฐ  แกวอัมพร  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี/ 
      ทวิภาคีแผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 
      ๔.๑๕.๑๒ นายไพศาล  ดวงนุย  เจาหนาท่ีงานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 

 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๓๙ งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) จัดการศึกษาวิชาชีพโดยรวมมือกับสถานประกอบการ และหนวยงานภาครัฐและเอกชน เพื่อให
ผูเรียนสามารถไปประกอบอาชีพได 
 ๒) จัดทำแผนและคูมือการฝกตามโครงการสรางของหลักสูตรรวมกับสถานประกอบการ ในการ
วิเคราะหจุดประสงครายวิชาและมาตรฐานรายวิชาท่ีจะฝกอาชีพ 
 ๓) วางแผนรวมกับสถานประกอบการในการนิเทศ ติดตาม การฝกปฏิบัติในสถานประกอบการ และ 
มีการวัดผลและประเมินผล ควบคุม กำกับดูแล และแกปญหาตาง ๆ  
 ๔) ประชุมสัมมนาครูฝก ครูนิเทศ เพื่อรวมกันวางแผนพัฒนาการจัดการเรียนการสอนอาชีวศึกษา 
ระบบทวิภาคี 
 ๕) ติดตอประสานงานกับแหลงงานและสถานประกอบการ เพื่อการจัดหาที่ฝกงานใหกับนักเรียน
นักศึกษา 
 ๖) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๗) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๘) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

/๔.๑๖ งานส่ือ… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๘ - 
 ๔.๑๖ งานส่ือการเรียนการสอน 
       ๔.๑๖.๑ นายสากลรัตน  เสนีย  หัวหนางานส่ือการเรียนการสอน 
       ๔.๑๖.๒ นายวิระ  พรหมจันทร  ผูชวยหัวหนางานส่ือการเรียนการสอน 

      ๔.๑๖.๓ นางสาวฐิติชญา  รัตนมณี  เจาหนาท่ีงานส่ือการเรียนการสอน 
      ๔.๑๖.๔ นายกฤษณะ  สุวรรณบวร  เจาหนาท่ีงานส่ือการเรียนการสอน 
      ๔.๑๖.๕ นายวิสูตย  สีสุข   เจาหนาท่ีงานส่ือการเรียนการสอน 
      ๔.๑๖.๖ นางสาวพิรนันท  วรรณคำ  เจาหนาท่ีงานส่ือการเรียนการสอน 
      ๔.๑๖.๗ นางสาวชนากานต  ทองสุข  เจาหนาท่ีงานส่ือการเรียนการสอน 
      ๔.๑๖.๘ นายไพศาล  ดวงนุย   เจาหนาท่ีงานส่ือการเรียนการสอน 

 เพื่อปฏิบัติหนาที่ตามระเบียบสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วาดวยการบริหารสถานศึกษา
พ.ศ. ๒๕๕๒ ขอ ๔๐ งานส่ือการเรียนการสอน มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังน้ี 
 ๑) วางแผนจัดหา จัดทำ การใหบริการ สื่อการเรียนการสอน โสตทัศนูปกรณ และพัฒนาระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศการเรียนรู 
 ๒) จัดหา รวบรวมวัสดุ สื่อสิ ่งพิมพ สื่ออิเล็กทรอนิกส สื่อโสตทัศนูปกรณตาง ๆ เพื ่อใหบริการ 
ในการศึกษาคนควาของครู นักเรียน นักศึกษา และประชาชนท่ัวไป ใหสอดคลองกับหลักสูตรการเรียนการสอน        
ในสถานศึกษา 
 ๓) อำนวยความสะดวกและใหบริการแกครูในการจัดทำส่ือการเรียนการสอน 
  ๔) พัฒนาองคความรูใหแกครูในการใชและผลิตสื่อดานเทคโนโลยีสารสนเทศ การศึกษาทางไกล  
การใชส่ืออิเล็กทรอนิกส  
 ๕) รับผิดชอบ ดูแล บำรุงรักษา วัสดุอุปกรณ ใหอยู ในสภาพพรอมใชงานและใหบริการดาน
โสตทัศนูปกรณตาง ๆ การใชหองโสตทัศนศึกษา 
 ๖) จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับข้ัน 
 ๗) ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย 
 ๘) ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 ใหครู - อาจารย และเจาหนาที่ ที่ไดรับมอบหมายหนาที่ตามคำสั่งฉบับนี้ ปฏิบัติหนาที่ใหบังเกิดผลดี    
แกวิทยาลัยฯ โดยใหถือปฏิบัติดังน้ี 
 (๑) ใหผูที่ไดรับหนาที่ตามที่หัวหนาฝาย หัวหนางาน หรือหัวหนาแผนกวิชา มอบหมายปฏิบัติงาน 
อยางมีประสิทธิภาพ หากบุคคลใดไมปฏิบัติหนาที่ตามคำสั่งอันชอบธรรมนั้น ถือวาขัดคำสั่งผูบังคับบัญชา                   
มีความผิดตามระเบียบวินัยของทางราชการ 
 (๒) ใหผูที่ไดรับมอบหมายหนาที่ ถือปฏิบัติโดยเครงครัดตามระเบียบวินัยของทางราชการ งานใด 
อยูในความรับผิดชอบจะตองปฏิบัติ ผูใดละเมิด ละเวน หรือไมปฏิบัติถือวาขัดคำสั่งวิทยาลัยฯ ซึ่งสั่งโดยชอบ 
ดวยกฎหมาย 
 (๓) งานใดที่อยูในความรับผิดชอบหัวหนาฝาย หัวหนางาน หัวหนาแผนกวิชา แลวแตกรณี และ 
ทางวิทยาลัยฯ ไมไดแตงตั้งเจาหนาที่รับผิดชอบดำเนินงานโดยเฉพาะก็ใหถือวาเปนหนาที่ของหัวหนางานนั้น ๆ  
ท่ีจะตองรับผิดชอบจนกวาวิทยาลัยฯ แตงต้ังเจาหนาท่ีเพ่ิมเติมภายหลัง 
 
 
 

/(๔) การไปราชการ… 
“เรียนดี มีความสุข” 



- ๒๙ - 
 (๔) การไปราชการ ไปชวยราชการ ยาย การพนจากหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย จะตองมอบเอกสาร
หลักฐาน และใหผูบริหารสถานศึกษารับทราบการสงมอบงานทุกคร้ัง 
 (๕) หลักฐานตาง ๆ ที่อยูในความรับผิดชอบ จะตองเปนปจจุบันอยูเสมอ และใหเก็บรักษาเปนอยางดี  
อยาใหสูญหาย ใหบุคลากรที่ไดรับมอบหมายหนาที ่ตามคำสั ่งนี ้ไดปฏิบัติหนาที ่อยางเต็มความสามารถ  
บรรลุประโยชนตามวัตถุประสงคของทางราชการ และใหผูที่ไดรับการเปลี่ยนแปลงหนาที่ และผูที่ไดรับการ
แตงตั้งตามคำสั่งนี้ รับ - สง งานในหนาที่ราชการที่รับผิดชอบ และรายงานการรับ – สง ทรัพยสินราชการ 
ใหเสร็จส้ินโดยเร็ว 
 ๔.๑๗ งานตามนโยบาย 
       ๔.๑๗.๑ โครงการชีววิถีเพ่ือการพัฒนาอยางย่ังยืน 
        ๔.๑๗.๑.๑ นายวรุต  นิลเขต  หัวหนางานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๒ นางสุภัทรา  แกววิจิตร ผูชวยหัวหนางานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๓ นางสาวอรัญญา  ปูนสุข เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๔ นางพิมพพิมล  งามแข เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๕ นายมนัส  แกวกูล  เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๖ นายเฉลิมรัฐ  เจริญฤทธ์ิ เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๗ นายโสภณ  ทองผุด  เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๘ นายศุภชัย  สีสัน  เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๙ นายนิพนธ  ละเอียดการ เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๐ นายสุทธิพงษ  ลิขิตกิจเกษตร  เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๑ นายอากร  ขำเกล้ียง เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๒ นายศิวกร  เพชรสุทธ์ิ เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๓ นางสาวอิสราภรณ  สิขิวัฒน เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๔ นางสุดารัตน  เพ็ชรสงคราม เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๕ นางบุญราย  มีศรี  เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
        ๔.๑๗.๑.๑๖ นางสาวพนิดา  หนูวงษ เจาหนาท่ีงานโครงการชีววิถีฯ 
       ๔.๑๗.๒ โครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันและหองเรียนอาชีพ 
        ๔.๑๗.๒.๑ นางเนตรยา  ศิลวิศาล หัวหนางานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
        ๔.๑๗.๒.๒ นางสาวปุณยาพร  สกุลมาก ผูชวยหัวหนางานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
        ๔.๑๗.๒.๓ นางสาวชนากานต  ทองสุข เจาหนาท่ีงานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
        ๔.๑๗.๒.๔ นายคมกริช  ออนสง เจาหนาท่ีงานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
        ๔.๑๗.๒.๕ นางบุญราย  มีศรี  เจาหนาท่ีงานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
        ๔.๑๗.๒.๖ นางสาวพนิดา  หนูวงษ เจาหนาท่ีงานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
        ๔.๑๗.๒.๗ นางวีระวรรณ  เทพสุวรรณ เจาหนาท่ีงานโครงการหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ันฯ 
 
 
 
 
 

/มีหนาท่ี… 
“เรียนดี มีความสุข” 




